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ATTENTION :

Les zones de texte en rose et italique sont des aides a la décision. Elles ont vocation a étre
supprimées au moment de | 6®dition finale du docun

Les zones de textes grisées sont des zones de texte Acompléter par | 6achet eur

Les textes en bleu indiquent des choix a réaliser_ par |
convient donc doeffectuer u
option(s) non choisie(s)

0 eewtre plusieussoptions. I
n ¢ hsupprimeelmoufe® nct i

Note pour l'utilisateur de ce document-type

Nous avons fait le choix de concevoir ce RC-type pour des marchés a prix

unitaires, forfaitaires ou « mixtes » mono-attributaires.

L’hypothese de la mise en place de marchés subséquents a pour le moment été
exclue; si le besoin s’en fait ressentir, nous pourrons élaborer un autre RC-type
spécifique aux accords-cadres a marchés subséquents.

De méme, I’hypothése de la multi-attribution a pour le moment été exclue méme
si un RC-type est également envisageable sur ce type de marché.

Enfin, nous sommes partis du postulat qu’il s’agissait ici d’'un marché passé par
une procédure adaptée par l'objet, induite par l'utilisation des codes CPV

spécifiques, listés a I'annexe 3 du code de la commande publique (voir ci-
dessous).
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[LOGO DE LO6ACHETEUR] Chartezsesar

RELATIONS FOURNISSEURS
ET ACHATS RESPONSABLES

SIGNATAIRE

[NOM DE L'ENTITE ACHETEUSE]

[Direction - Service]

Reéglement de la consultation

MARCHE PUBLIC DE SERVICES SPECIFIQUES

[Procédure de passation] : Choisissez un élément.

L’article R. 2123-1 3° du Code de la commande publique dispose que I'acheteur peut recourir a
une procédure adaptée quelle que soit la valeur estimée du besoin a satisfaire lorsque le marché
envisagé a pour objet des services spécifiques, au rang desquels figurent les services culturels.

Pour ce qui est des marchés de conservation-restauration de biens culturels, il s’agira a priori d’une
procédure adaptée par 'objet.

Sélectionnez « Marché a procédure adaptée » sauf si l'objet ne répond pas aux codes CPV listés
ci-dessous en bas de page.

_: Choisissez un élément.

La plupart des marchés publics concernant ces biens sont des prestations de service et relévent
donc de la réglementation applicable aux marchés publics de services.
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Toutefois, si les prestations de conservation-restauration sont comprises dans un marché dont

I'objet principal est la réalisation de travaux, le marché est qualifié de marché public de travaux’.

On entend par marché de travaux les marchés qui ont pour objet 1° soit I'exécution, soit la

conception et I'exécution de travaux dont la liste figure dans I’avis annexé au CCP, 2° soit la
réalisation, soit la conception et la réalisation, par quelque moyen que ce soit, d’un ouvrage
répondant aux exigences fixées par I'acheteur qui exerce une influence déterminante sur sa

nature ou sa conception?.
[Code CPV principal a choisir parmi les suivants] :

- 92500 000-6 Services de bibliotheques, archives, musées et autres services

culturels

- 92521200-1 Services de conservation des objets exposés et des spécimens
- 92521210-4 Services de conservation des objets exposés

- 92521220-7 Services de conservation des spécimens

- 92522000-6 Services de conservation des sites et monuments historiques
- 92522100-7 Services de conservation des sites historiques

- 92522200-8 Services de conservation des monuments historiques

NB : lorsque vous n’utilisez pas un de ces codes CPV (liste indiquée ici par défaut) ou un code CPV
indiqué dans la liste compléte de [‘annexe 3 du Code de la commande publique
(https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/|ORFTEXT000038319254), il ne vous est pas possible
d‘avoir recours a une procédure adaptée par l'objet.

Dans ce cas, il convient de vous référer classiquement au tableau des seuils de procédure et de
publicité des marchés de I'Etat et de ses établissements publics régulierement mis a jour sur le
lien  suivant :  https://www.economie.gouv.fr/daj/publication-de-lavis-relatif-aux-seuils-de-

procedure-formalisee-pour-les-annees-2024-2025

Date et heure limite de remise des plis :

Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date. a XX h XX

1 GuideMarchés publicsle conservatiorrestaurationde biens culturelsDGPA 2020
2Article L. 1112 du CCP
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Conformément a I'article R. 2132-7 du Code de la commande publique, toutes les
communications et tous les échanges d’informations sont effectués par des moyens
électroniques pour toute consultation engagée depuis le 1°" octobre 2018.

Cela inclut la remise de I'offre, qui devra obligatoirement se faire de maniére dématérialisée.

Article1- Acheteur

Etat : XXXXXXXXX

Direction : XXXXXXXX
Service : [ XXXXXXX

Adresse : XXXXXXX

Code postal et ville : XXXXXXX
Téléphone : XXXXXXX

L’acheteur est représenté par XXXXXXX ou son représentant.
NB : I'acheteur est I'entité signataire du marché.

Article 2- Objet de la consultation
L’identification du bien doit étre précise et concise : elle doit se retrouver dans les annonces du
BOAMP et le cas échéant au JOUE, obligatoire lorsque le montant prévisionnel du marché est au-
dessus des seuils, et sur le profil acheteur, PLACE pour I'Etat. Si possible, prévoir un lien vers une
notice en ligne sur www.pop.culture.gouv.fr ou toute autre base de données de l'institution.

Le marché a pour objet [Objet de la consultation]

Le marché porte sur des prestations de [Nature des prestations]
La nature des prestations est la description des caractéristiques techniques des prestations

envisagées.

La nature des prestations est détaillée :

Option 1
respectivement au CCTP et au CCAP.

Option 2
au cahier des clauses particulieres (CCP).
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Article 3- Périmétre de la consultation
Préciser le contexte, les services bénéficiaires éventuels et le dimensionnement de l'opération
envisagée dans le cahier des charges. Indiquer la correspondance avec le CCTP/CCAP ou CCP le
cas échéant.

Article 4 - Conditions de consultation

4.1 Procédure de passation
Le choix de la procédure de passation est fonction de I'objet et de I'estimation prévisionnelle du
besoin, par comparaison avec les seuils légaux de publicité et de mise en concurrence.

Pour faire ce choix, se référer a I'article 3.2 « Le choix de la procédure de passation des marchés »
du guide pratique Marchés publics de conservation-restauration de biens culturels, DGPA, 2020 :
https://www.culture.gouv.fr/Thematiques/conservation-restauration/La-conservation-

restauration-en-France/Marches-publics-et-conservation-restauration-des-biens-

culturels/Marches-publics-de-conservation-restauration-de-biens-culturels-guide-pratique-20203

NB : le tableau des seuils n’est pas a jour dans le guide pratique Marchés publics de conservation-
restauration de biens culturels dans sa version de 2020. Pour les seuils, veuillez-vous référer a la
page suivante : https://entreprendre.service-public.fr/vosdroits/F23371

ATTENTION : Ce qui est couramment appeler le « saucissonnage », c’est-a-dire le
fractionnement artificiel des marchés publics pour échapper aux seuils, est strictement interdit
et peut comporter des risques pour la conservation de I'intérét patrimonial des biens
considérés.

Option 1

I s’agit du cas de figure que vous rencontrerez le plus. Il est possible de négocier en procédure
adaptée. En conservation-restauration, il est important de se réserver le droit de négocier avec
les candidats, car a la lecture des mémoires souvent plusieurs questions techniques demandent
des clarifications.

Le marché est passé par une procédure adaptée (article R. 2123-1 3° du Code de la commande
publique).

Option 2

3 https://www.culture.gouv.fr/thematiques/conservatiomestauration/laconservatioarestaurationen-
france/marchespublicset-conservationrestaurationdesbiensculturels/Marchespublicsde-conservation
restaurationde-biensculturelsquide-pratique-2020
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En procédure formalisée, il n’est pas possible de négocier.

Le marché est passé par une procédure formalisée. Il s’agit d'un/e :
Option 2.1
Appel d'offres ouvert : article R. 2161-2 du Code de la commande publique
Option 2.2

Appel d’offres restreint : article R. 2161-6 du Code de la commande publique

Option 3

Le marché est passé par une procédure avec négociation (article R. 2124-3 du Code de la
commande publique).

4.2 Allotissement
L’article L. 2113-10 du Code de la commande publique dispose que « les marchés sont passés en
lots séparés, sauf si leur objet ne permet pas I'identification de prestations distinctes. L’acheteur
détermine le nombre, la taille et I'objet des lots ». L’allotissement facilite I'accés des PME 3 la
commande publique.

Les lots sont indépendants et attribués séparément. Ills constituent des marchés différents
(attribution séparée, engagement comptable différent, I'exécution peut étre différée, etc.).

Pour vous aider dans votre allotissement, la fiche Métier « restaurateur » INMA, 2017 est

accessible sur le site du ministére de la Culture®.

Option 1
Les prestations sont alloties de la maniére suivante :

L‘allotissement est le principe.

L’allotissement est le découpage d’'un méme besoin (global) en différentes unités autonomes. Ce
découpage (ces lots) peut étre technique (en fonction de la nature des biens (exemples :
traitement du support ou de la surface des biens, encadrement...), géographique, financier
(envergure de l'opération par exemple), ou encore en fonction des fonds faisant l'objet des
interventions, des compétences nécessaires, etc.

4 https://www.culture.gouv.fr/Thematigues/conservatierestauration/Acteurset-Formations/Les
formations/laformation-initiale-par-metiers#Restaurateur
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Ainsi, un lot peut étre constitué d’un bien unique ou de plusieurs biens de méme type ou d’un
bien et de ses éléments associés. Il est recommandé de bien examiner les prestations nécessaires

qui peuvent requérir des compétences distinctes®.

Si les biens a conserver ou a restaurer sont composés de matériaux hétérogénes ou composites,

il est vivement recommandé de ne pas allotir par matériaux ; cela impliquerait la succession de
plusieurs professionnels sur un méme objet sans coordination. Un groupement d’entreprises peut

étre a privilégier si les montants s’y prétent.

Il est important de trouver le juste équilibre : les lots doivent étre cohérents et homogenes, tout
en étant correctement dimensionnés (ne représentant ni trop financierement pour ne pas fermer

la porte aux PME, si trop peu financiérement pour étre assuré d’intéresser les entreprises).

N° du lot Intitulé du lot Montant maximum ou
estimatif

A compléter et multiplier les lignes en fonction du nombre de lots.

- Le montant maximum est une donnée obligatoire pour les marchés a bons de
commande.

- Le montant estimatif est une donnée obligatoire pour les marchés a prix forfaitaires.

Sur la présentation d'offres a plusieurs lots
Option a

Les soumissionnaires sont libres de présenter une offre pour chacun des lots.

Sur le nombre de lot attribuable 3 un méme soumissionnaire

Cette clause ne s’applique que dans les cas oU le nombre de lots pour lesquels les

soumissionnaires peuvent présenter une offre n’est pas limité.
Optionii

Le nombre de lot qui pourra étre attribué a un méme soumissionnaire n‘est pas
limité.
Optioniii

Le nombre maximum de lot qui pourra étre attribué a un méme soumissionnaire

est de [insérer le nombre souhaité entre 1 et X]. i le soumissionnaire présente

un nombre d'offres supérieur a la limite fixée ci-dessus, il précise, dans un

5 Guide Marchés publics de conservati@stauration de biens culturels, DGPA 2020
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document non-contractuel qu'il intitulera « ordre de préférence d’attribution
des lots », son ordre de préférence d’attribution des lots, remis au moment du
dépo6t de I'offre.

NB : I'acheteur peut décider lui-méme l'ordre d’attribution des lots. Exemple : si
un candidat a remporté le lot 1 et 2, il sera exclu de I"analyse du lot 4. Il convient
dans ce cas de le préciser dans le réeglement de la consultation au sein de cet
article.

Option b

Le nombre de lots pour lesquels les soumissionnaires peuvent présenter une offre est
limité a [insérer le nombre souhaité entre 1 et X]. En cas de présentation d’un nombre
d’'offres supérieur a celui autorisé, toutes les offres du soumissionnaire seront rejetées.

Option 2

L’article L. 2713-11 du Code de la commande publique dispose que [‘acheteur peut,
exceptionnellement et sur justification, décider de ne pas allotir un marché.

Le marché n’est pas alloti en vertu de l'article L. 2113-11 du Code de la commande publique
puisque :

3 Il n'est pas en mesure d'assurer par lui-méme les missions d'organisation, de pilotage et de
coordination.

3 La dévolution en lots séparés est de nature a restreindre la concurrence ou risque de
rendre techniquement difficile ou financierement plus colteuse I'exécution des prestations.

Veuillez sélectionner la justification la plus pertinente par rapport a votre cas.

4.3 Durée du marché

La durée d’exécution estimée de l'opération et la durée du marché sont deux notions bien
distinctes. La durée de marché est nécessairement supérieure a la durée de ['opération (temps de
séchage par exemple) ou aux durées cumulatives des opérations y compris les phases post
opératoires envisagées au titre du présent marché.

La durée maximale légale prévue pour un accord-cadre est de 48 mois.

La durée du marché est de XX mois et court :
- acompter de sa date de notification (cas général)
- acompter de la date de notification de I'ordre de service
- a compter d'une date fixe (si la notification intervient a posteriori, la durée du marché
courra a partir de la date de notification)
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Le marché est reconductible tacitement X fois pour une durée de X mois. Le titulaire ne peut
refuser la reconduction.

Généralement, les marchés durent 24 mois, renouvelable 1 fois pour une durée de 24 mois. A
noter que plus la période ferme est importante, plus les prix proposés seront faibles.

Le titulaire ne saurait prétendre a une indemnité du fait de la non-reconduction du marché.

Dans le cas oU l'acheteur déciderait de ne pas reconduire le marché, il en informe le titulaire
par lettre recommandée avec accusé de réception X mois (généralement 2 mois) avant la fin
de la période en cours.

Dans I’hypothése ou le marché ne serait pas reconduit, les bons de commande précédemment
émis continuent a s’exécuter jusqu’a la fin de leur durée de validité.

NB : cette phrase est a supprimer si vous étes sur des prix forfaitaires.

Si votre marché comprend plusieurs lots, vous pouvez utiliser le tableau qui suit (sinon, a
supprimer) :

Chaque lot est conclu pour la durée suivante :

Numéro de|Durée du marché|Nombre de reconduction|Modalité de
lot public possible reconduction

Les lignes sont a démultiplier en fonction du nombre de lots. Les colonnes relatives a la
reconduction sont a supprimer si aucune reconduction n’est envisagée.

Ce tableau est a supprimer si la durée et le nombre de reconduction sont identiques en
fonction des lots.

4.4 Forme et étendue du marché

a. Forme du marché
Attention au choix de la forme du marché qui engage sur toute la durée de la prestation. La forme
doit étre adaptée au besoin et son ampleur, au nombre de biens concernés, a la fréquence des

prestations ponctuelles et/ou récurrentes, complexité...

[Choisir entre les différentes options]
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FICHE PRATIQUE
Pour plus d’informations, se référer au Guide pratique de I'OECP

« Le prix dans les marchés publics », 2023

Les prix des prestations d'un marché sont soit unitaires, soit forfaitaires®. Un méme marché peut

néanmoins combiner ces deux formes de prix.

Si le choix entre prix unitaire et prix forfaitaire est a la discrétion de I'acheteur, il doit étre
déterminé, au plus tard, avant le lancement de la consultation. La forme du prix retenue ne peut
plus étre modifiée par la suite

LE PRIX UNITAIRE

Le prix unitaire est le prix a l'unité d’une prestation précisément définie dans les documents
contractuels. Il est appliqué aux quantités livrées ou exécutées. Cette forme de prix est plutét
utilisée dans les accords-cadres de fournitures courantes ou de services courants a bons de

commande.

Ce choix se traduira, dans les piéces de la consultation par I'établissement de deux annexes
financiéres Excel, le bordereau des prix unitaires (BPU) et le détail quantitatif estimatif (DQE). La
ouU le BPU est une piéce contractuelle, le DQE permet de comparer les offres financiéres entre
elles sur la base d’une projection de la consommation sur la durée totale du marché.

LE PRIX FORFAITAIRE

Le prix forfaitaire est celui qui rémunére le titulaire pour une prestation ou un ensemble de
prestations, quelles que soient les quantités réellement livrées ou exécutées. Cette forme de prix
est recommandée lorsque I'acheteur est en mesure de définir avec précision la consistance des
prestations (volume, nature et modalités) en contenu et en quantité comme pour des marchés
de travaux. Le prix forfaitaire n‘est pas adapté aux prestations ou ouvrages dont la réalisation
présente des aléas techniques importants.

Ce choix se traduira, dans les piéces de la consultation par I’établissement d’une annexe
financiére contractuelle, la décomposition du prix global et forfaitaire (DPGF).

Option1:

L'accord-cadre est exécuté par I’émission de bons de commande en cas de prix unitaires.

6 Article R. 21126 ducode de la commande publique
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Le choix d’un accord-cadre a bon de commande (prix unitaires) correspond a un aléa sur les
quantités concernant les unités d’ceuvres a commander tout au long du marché : les unités
d’ceuvres a commander sont définies mais il existe un aléa sur les quantités a commander au cours
du marché. Dans le cas d’un accord-cadre a bons de commande, les engagements des crédits se
font au stade de I’émission des bons de commande, ultérieurement a la notification.

Le marché est conclu sans minimum, avec un montant maximum de _
_ sur la durée totale du marché.

Donner un maximum dans le cadre d’un accord-cadre a bon de commandes est une obligation.
Si vos prestations sont alloties, le montant maximal doit étre renseigné par lot. Ce montant
maximum est une limite qui permet de mettre automatiquement fin au marché dés dépassement.
C’est pourquoi, il ne doit pas étre trop peu important par rapport aux estimations. La DAJ
préconise pour assurer la sécurité et la pérennité juridiques du marché de déterminer un montant

maximum équivalent & 3 fois I'estimation prévisionnelle du besoin.

Il n’est pas obligatoire d’indiquer un montant minimum. Sur certains marchés fournisseurs

particuliers, il peut étre intéressant d’insérer un minimum pour que les fournisseurs puissent se

projeter financiérement. Toutefois, cette solution est a utiliser avec précaution : en effet, le
montant minimum annuel sera obligatoirement payé au prestataire, méme si les besoins

n’atteignent pas ce minimum de commandes.

Il convient toutefois de préciser que le montant maximal indiqué ci-dessus n’est pas un
montant de consommation envisagée sur la durée du marché. Il est une estimation d’un seuil
au-dela duquel le marché prendra obligatoirement fin, que le marché soit ou non arrivée a son
échéance.

Option 2:

Le présent marché fait l'objet d’un prix global et forfaitaire, faisant |'objet d’une
décomposition du prix global et forfaitaire (DPGF) annexée a l'acte d’engagement.

Lorsque I'on choisit un marché a prix global et forfaitaire, cela correspond a une situation oU I'on
connait par avance et précisément la nature et I'étendue des travaux ou service a réaliser : il n'y
a pas d’aléa et tout est défini a I'avance dans le cahier des charges. La notification entraine la
consommation des crédits immédiatement.

En cas de marché a prix global et forfaitaire, il n'y a pas I'obligation de fixer un maximum mais il
est recommandé d’indiquer 'estimatif du marché.

Option 3:

Le marché comporte :
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1 Une partie a prix global et forfaitaire, faisant I'objet d'une décomposition du prix global
et forfaitaire (DGPF) annexée a |'acte d'engagement

1 Une partie a prix unitaires, faisant I'objet d'un bordereau des prix unitaires (BPU) annexé
a l'acte d’engagement, exécutée au fur et a mesure par I'émission de bons de
commande dans les conditions fixées aux articles R. 2162-13 et R. 2162-14 du code de la
commande publique. Cette partie a bons de commandes est conclue sans minimum,
et avec un montant maximum de XXXX € HT

Pour déterminer le montant maximum, il convient de se référer a la note de I'option 1 et de
I'adapter au regard de la part que représente la partie a bons de commande.

4.5 Lieu d’exécution

Le lieu d'exécution des prestations, objets de la consultation, est :

Option 1: les locaux du titulaire (atelier privé)
Option 2 : un atelier public (C2RMF, CICRP, etc.)

Option 3 :in situ (appellation et adresse du lieu a préciser)

Il convient d’indiquer les particularités d’acces aux biens s’il y en a, objets des prestations du
présent marché.

Il convient aussi d’indiquer les modalités d’acces aux lieux de traitement des biens.

4.6 Variantes
Les variantes permettent aux soumissionnaires de proposer a l'acheteur une solution ou des
moyens, autres que ceux fixés dans le cahier des charges ou, plus généralement dans les
documents de la consultation, pour effectuer les prestations du marché public.

Il peut, par exemple, s’agir d’une solution différente de celle prévue par I'acheteur, innovante le
cas échéant, ou de moyens inconnus ou nhon anticipés de 'acheteur, qui permettent au candidat
de remettre une offre moins chére ou techniquement supérieure. Elles permettent ainsi de ne pas
figer les modalités de réalisation des projets complexes, deés le stade de la consultation.

Attention ! Chaque variante représente une offre autonome, a analyser en tant que telle. Aussi,
la présentation par exemple d’une offre et de 2 variantes par un candidat reviendra a analyser 3
offres au regard des critéres d’attribution définis au sein du réglement de la consultation.

Si elle est retenue, la variante se substitue a la solution initiale décrite dans les documents de la

consultation. Le choix de retenir une variante découle uniquement de I’application des critéres

d‘attribution qui permettent de considérer qu’elle est économiquement la plus avantageuse
parmi I'ensemble des offres de base et des offres variantes présentées.
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a. Obligatoires
Option 1

L'acheteur n'exige pas la présentation de variantes obligatoires.

Option 2

Les soumissionnaires doivent obligatoirement proposer des variantes sur les aspects suivants :
[a compléter].

Des éléments précis du cahier des charges doivent avoir été identifiées comme susceptibles de
faire I'objet de variantes. Il est recommandé de limiter le nombre de variantes autorisées (par
exemple, ne pas dépasser 3).

L’absence de présentation de variantes obligatoires entrainera le rejet de 'offre.

Ces variantes doivent répondre aux exigences minimales suivants: [a compléter]. Toute
proposition de variante qui ne respecte pas les exigences minimales et les exigences de
présentation constitue une offre irréguliére qui sera rejetée.

Une proposition de variante ne respectant pas les exigences minimales devra étre rejetée si elle
ne peut pas étre régularisée. Il est important de préciser les exigences minimales que les variantes
doivent respecter ainsi que toutes les conditions particuliéres de leur présentation sous peine
d’entacher la validité du marché.

Option 2.1
La présentation d'une offre de base est obligatoire.

La présentation d’une offre de base entraine I'analyse de 2 offres pour un seul candidat (I'offre
de base et I'offre variante). Cela alourdit le travail d’analyse des offres mais cela peut permettre
d’avoir le choix entre plusieurs offres.

Option 2.2
La présentation d'une offre de base n’est pas obligatoire.

Cette mesure permet aux acheteurs de favoriser I'accés des PME, notamment innovantes, qui
n‘ont pas nécessairement la capacité de proposer une offre de base, alors qu’elles peuvent
proposer des solutions alternatives tout autant adaptées au besoin.

Elle permet également d’alléger le travail de I'acheteur en termes d’analyse des offres.

b. A linitiative du soumissionnaire
Option 1
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Les soumissionnaires ne sont pas autorisés a présenter de variantes a leur initiative.

Option 2

Ces variantes doivent répondre aux exigences minimales suivantes : _

Une proposition de variante ne respectant pas les exigences minimales devra étre rejetée si elle
ne peut pas étre régularisée. Il est important de préciser les exigences minimales que les variantes
doivent respecter ainsi que toutes les conditions particuliéres de leur présentation sous peine
d’entacher la validité du marché.

L'acheteur peut également demander aux soumissionnaires qui présenteraient des offres de
préciser sur quels éléments du CCAP, du CCP ou du CCTP porte la variante. Cette précaution est
conseillée lorsque le dépoét d'une offre de base ne conditionne pas la recevabilité de la variante.
L'acheteur peut également décider de limiter le nombre de variantes autorisées.

Option 2.1
La présentation d'une offre de base est obligatoire.

La présentation d’une offre de base entraine I'analyse de 2 offres pour un seul candidat (I'offre
de base et I'offre variante). Cela alourdit le travail d’analyse des offres mais cela peut permettre
d’avoir le choix entre plusieurs offres.

Option 2.2
La présentation d'une offre de base n’est pas obligatoire.

Cette mesure permet aux acheteurs de favoriser I'accés des PME, notamment innovantes, qui
n‘ont pas nécessairement la capacité de proposer une offre de base, alors qu’elles peuvent
proposer des solutions alternatives tout autant adaptées au besoin.

4.7 Prestations supplémentaires éventuelles
L'acheteur peut demander au soumissionnaire de proposer, dans son offre, des prestations
supplémentaires éventuelles qu’il se réserve le droit de commander ou non.

Ces prestations doivent étre en rapport direct avec I'objet du marché et le cahier des charges
doit définir avec précision leur spécifications techniques.

Si elle est retenue, la PSE ne se substitue pas a la solution de base décrite dans les documents de
la consultation mais vient s’ajouter a ce qu’il sera possible d’exécuter dans le cadre du marché

public. Le choix de retenir une PSE ne découle pas de I'application des criteres d’attribution.
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Option 1

Aucune prestation supplémentaire éventuelle n’est prévue.

Option 2
Les prestations supplémentaires éventuelles portent sur les éléments suivants : [a compléter]

L’acheteur décidera a la signature du marché s’il accepte la prestation supplémentaire éventuelle
ou non comme composante de I'offre retenue.

Option 2.1

La réponse aux prestations supplémentaires éventuelles est obligatoire. Faute de
réponse du soumissionnaire sur les prestations supplémentaires éventuelles, son offre
est éliminée.

Lorsque la réponse aux PSE est obligatoire, celle-ci est comprise dans I’analyse du prix.

Option 2.2

La réponse aux prestations supplémentaires éventuelles est facultative. Il est demandé
aux soumissionnaires en mesure de répondre a une prestation supplémentaire
éventuelle facultative de formuler une proposition financiére dans [lacte
d'engagement.

Il est obligatoire de répondre a 'offre de base pour pouvoir formuler une proposition
concernant tout ou partie des prestations supplémentaires éventuelles facultatives.

Lorsque la réponse aux PSE est facultative, celle-ci n’est pas comprise dans I'analyse du prix.

Note sur I'analyse des PSE

Lorsque les prestations supplémentaires sont imposées, I'acheteur va évaluer et classer les offres
en tenant compte de l'offre de base et des PSE réunies. Ainsi, 'acheteur réalise deux classements
distincts :

- un classement tenant compte de I'offre globale : offre de base +PSE1, offre de base +
PSE2,...
- unclassement tenant compte uniquement de ['offre de base.

L’acheteur choisit de retenir ou non ces PSE.

- §’il décide de retenir les PSE, il attribue le marché au candidat qui a présenté I'offre
économiquement la plus avantageuse au vu du classement tenant compte a la fois de
I'offre de base et des PSE.
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- S’il décide de ne pas les retenir, il attribue le marché au candidat qui a présenté I'offre de
base
économiquement la plus avantageuse.

En revanche, lorsque les prestations supplémentaires ne sont pas imposées, l'acheteur
opére un classement uniquement au vu des offres de base. Si le candidat choisi propose, dans
son offre, des prestations supplémentaires, I'acheteur examine alors, avant la signature du
contrat, si ces
prestations sont en rapport direct avec I'objet du marché et le cahier des charges, et décide de
les retenir ou pas.

Dans tous les cas, les PSE sont obligatoirement levées avant la signature du marché. Une fois
levées, I'lacheteur ne peut y renoncer, en cours d’exécution du marché.

4.8 Démarche environnementale

Dans une volonté de protection de I'environnement, il est fait application de l'article R. 2111-
10 du code de la commande publique, en prévoyant des spécifications techniques a caractere

environnemental aux articles _ du CCTP/CCP.

Les spécifications techniques permettent de définir le besoin de Il'acheteur public. Elles se

rapportent directement aux caractéristiques requises des travaux, des fournitures ou des services
qui font l'objet du marché. Les spécifications techniques relatent un minimum a satisfaire
obligatoirement. Elles sont objectives et mesurables. Les spécifications techniques sont formulées
en termes de performances, d’exigences fonctionnelle, ou par référence a des normes ou
référentiels techniques accessibles aux candidats.

Il est également fait application de l'article L.2112-2 du code de la commande publique, en
prévoyant des conditions d'exécution des prestations comportant des éléments a caractére
environnemental a l'article _ du CCAP/CCP (plusieurs exemples de clauses

environnementales sont recensés dans I'annexe du présent document).

Les conditions d'exécution d'un marché public sont les stipulations contractuelles définissant les

modalités d'exécution et de conduite du marché par le prestataire. Elles se rapportent
principalement a la maniéere d’agir du fournisseur dans le cadre de I'exécution du marché et visent
a encadrer son comportement ou le comment de la réalisation de la prestation. Les conditions
d’exécution doivent étre liées a I'objet du marché.

Le présent marché comprend également un ou des critere(s) environnemental(aux) comme

critére d'attribution (voir la fiche pratique a l'article 7 sur les critéres d’attribution).

Un critére de sélection (ou d'attribution) permet d'apprécier les offres des candidats pour

déterminer laquelle est (au sens large) économiquement la plus avantageuse. Un critére doit étre

objectif, précis et lié a I'objet du marché ou a ses conditions d’exécution. Il est interdit de
sélectionner l'offre au regard de la politique générale de I'entreprise. Un critére environnemental
prend en compte les caractéristiques environnementales de I'offre.
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4.9 Démarche sociale - Clause relative a I'égalité professionnelle et la Iutte contre les
discriminations
Cette clause n’est valable que pour I'administration centrale, les DRAC et les SCN. La plupart des
établissements publics disposent de leur propre clause sur le sujet : il s’agira donc de remplacer
cette clause par la clause adaptée a I'établissement public.

Le ministere de la Culture est détenteur depuis 2017 des labels « Egalité professionnelle » et
« Diversité » délivrés par I'AFNOR.

Il s'engage a ce titre a mettre en ceuvre des procédures et outils relatifs aux problématiques
de lutte contre les discriminations et pour la promotion de |'égalité professionnelle entre les
femmes et les hommes, comme notamment :

- des actions de sensibilisation et de formation a la prévention des discriminations a
I'attention de tous les personnels, en ciblant plus particulierement I’'encadrement et les
équipes de gestion des ressources humaines ;

- un plan d’actions pluriannuel afin de progresser en matiére d’égalité entre les femmes
et les hommes. Le ministére s’engage ainsi a lutter contre les comportements sexistes
et les violences faites aux femmes, favoriser le rééquilibrage de la rémunération entre
les femmes et les hommes et développer les parcours professionnels, en particulier
I'accés aux fonctions d’encadrement supérieur.

Dans le cadre de cette politique d'achats responsables et de lutte contre les discriminations,
le ministére de la Culture souhaite mobiliser ses fournisseurs afin d’étre informé de leurs
propres actions en matiére d’'égalité femmes-hommes et de diversité professionnelle et/ou de
les sensibiliser davantage a ces enjeux.

Compte tenu de cette ambition, il est demandé a l'attributaire de remplir au moment de la
signature du marché le questionnaire « Egalité professionnelle et diversité professionnelle »
proposé par le ministere.

Ce questionnaire n’'est exigé que du seul attributaire. Il prend la forme d’un formulaire
informatique dont I'adresse lui sera communiquée au moment de l'attribution du marché. La
liste des questions qui lui seront posées est jointe pour information en annexe X du présent
réglement.

L’attributaire transmet obligatoirement le récépissé numérique délivré par 'application au
représentant du pouvoir adjudicateur avant toute notification du marché. Les informations
renseignées dans ce questionnaire n’ont aucune incidence sur I'analyse des candidatures ni sur
I’évaluation et la sélection des offres recues.

N

Dans une démarche d’amélioration et de progres, le futur titulaire s'engage a actualiser le
questionnaire si le pouvoir adjudicateur lui en fait le demande, dans les conditions fixées dans
le CCAP.

4.10 Traitement de données a caractére personnel

Pour I'exécution du marché, le titulaire, et le cas échéant ses sous-traitants, est tenu au respect
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de la réglementation en vigueur applicable au traitement de données a caractere personnel et,
notamment le réglement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du Conseil du 27 avril 2016
relatif a la protection des personnes physiques a I'égard du traitement des données a caractére
personnel et a la libre circulation de ces données (ci-apres, «réglement général sur la protection
des données» ou RGPD), et abrogeant la directive 95/46/CE et la loi n°78-17 du 6 janvier 1978
relative a I'informatique, aux fichiers et aux libertés.

Les conditions précises du traitement des données a caractére personnel figurent a l'article X
du CCAP/CCP.

Protection des données a caractére personnel des candidats a la présente procédure :

En application de I'article 13 du RGPD, les candidats sont informés que des données a caractére
personnel (notamment nom, prénom, adresse mail, compétences, expériences) collectées dans
le cadre de la présente procédure de passation et dans le cadre de l'exécution du présent
accord-cadre sont susceptibles de faire I'objet de traitement-s par le responsable de traitement
opérationnel de I'acheteur.

Finalité du ou des traitements :
- suivi de la présente procédure de passation ;
- attribution du marché ;

- et obligations légales en matiere de durée d'utilité administrative (DUA applicable aux
marchés publics.

Destinataires ou catégorie de destinataires : les données a caractére personnel concernées
sont destinées exclusivement aux agents de l'acheteur, des ministéres et des opérateurs de
I’Etat, en charge de la passation puis de I'exécution du présent contrat.

Durée de conservation : ces données sont conservées pendant toute la durée de passation et
d’exécution du contrat, ainsi que durant la DUA applicable au contrat.

Conformément aux dispositions des articles 15 a 21 du RGPD, les personnes dont les données
a caractére personnel sont collectées disposent notamment d'un droit d'acces, de rectification
et d’effacement a ces informations qui les concernent. Elles peuvent également s‘opposer au
traitement de ces données.

Enfin, la personne dont les données a caractére personnel sont collectées dans le cadre de la
présente procédure dispose d'un droit de réclamation auprés de la CNIL.
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4.11Secret des affaires

L'acheteur se réserve la possibilité de recourir a I'expertise d'un tiers pour I'analyse des offres
du présent marché.

Le tiers est tenu a une obligation de confidentialité prévue par le marché dont il est titulaire.
En particulier, les candidats sont informés que ce tiers ne peut divulguer les données et
informations couvertes par le secret des affaires dont il aurait connaissance pendant la durée
d'exécution de ses prestations. Ce tiers a I'obligation de mettre en ceuvre I'ensemble des
moyens nécessaires afin de réduire les risques de divulgation, notamment au moyen
d'engagements de confidentialité individuels, de cloisonnement organisationnel et de
paramétrage des droits d'acceés.

Cette obligation ne prend pas fin a l'issue du marché entre |'acheteur et ce tiers.

Article 5- Information des candidats
5.1 Contenu des documents de la consultation
Les documents de la consultation (DCE) mis a disposition sont les suivants :
- Lereglement de la consultation (RC) :
1 Annexe n°X au RC : le cadre de mémoire technique (CMT);

Un cadre de mémoire technique est un document qui pourra étre complété par le soumissionnaire
et qui est structuré autour des critéres d’attribution prédéfinis. Cela permet d’avoir une méme
base de réponse pour les candidats et de simplifier le travail d’analyse de I'acheteur. I| est possible

d’imposer une limite de pages pour la réponse des candidats.

Le cadre de mémoire technique type est fourni en annexe du présent document.

1 Annexe n®X au RC : le détail quantitatif estimatif (DQE) (& supprimer si vous avez des
prix forfaitaires et donc une DPGF) ;
1 Annexe n°X au RC : le questionnaire « diversité et égalité ».

- L'acte d’engagement (formulaire ATTRIT);
1 Les annexes financiéres (une annexe par lot) :

* Annexe n°1 a I'AE: le bordereau des prix unitaire (BPU)du lot X et/ou la
décomposition du prix global et forfaitaire (DPGF) du lot X ;

A multiplier en fonction du nombre de lot

Option 1
- Le cahier des clauses administratives particulieres (CCAP) du marché et ses annexes
éventuelles ;

- Le cahier des clauses techniques particulieres (CCTP) du marché et ses annexes

éventuelles (éventuellement I’historique des constats d‘état, I'imagerie scientifique, les
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extraits sécurité/sireté).

Option 2

- Le cahier des clauses particulieres (CCP) du marché et ses annexes éventuelles.

Le CCAG-FCS, bien que non joint, est réputé connu des soumissionnaires. Il est consultable a
I'adresse suivante : https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000043310613 (cas

classique en cas de marchés de service)

ou

Le CCAG-Travaux, bien que non joint, est réputé connu des soumissionnaires. Il est consultable
a l'adresse suivante: https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/[ORFTEXT000043310421/2021-12-

14/

5.2 Modalités de retrait et de consultation

Si des documents de la consultation sont trop volumineux pour étre téléchargés depuis le profil
d'acheteur, I'acheteur doit indiquer les moyens électroniques par lesquels ces documents
peuvent étre obtenus gratuitement. Ces informations doivent impérativement figurer dans l'avis

d’appel a la concurrence.

Les documents de la consultation sont accessibles uniquement par voie électronique, sur la
plate-forme des achats de I'Etat (PLACE) (www.marches-publics.gouv.fr).

5.3 Demandes de renseignements complémentaires et questions

Pendant la phase de consultation, les candidats peuvent faire parvenir leurs questions et les
demandes de renseignements complémentaires sur la plate-forme des achats de I'Etat
(PLACE) : https://www.marches-publics.gouv.fr.

Les réponses aux demandes de renseignements complémentaires recues en temps utile : au
plus tard 10 jours avant la date de réception des offres sont transmises aux opérateurs
économiques au plus tard 6 jours avant la date limite de réception des offres.

5.4 Modification des documents de la consultation

Des modifications peuvent étre apportées aux documents de la consultation au plus tard 6
jours avant la date limite de réception des offres. Les modifications sont communiquées aux
seuls opérateurs économiques dOment identifiés lors du retraitdes documents de la
consultation.

Les candidats devront répondre sur la base du dernier dossier modifié. Dans le cas oU un
candidat aurait remis une offre avant les modifications, il pourra en remettre une nouvelle sur
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la base du dernier dossier modifié, avant la date et heure limites de dép6t des offres.

5.5 Prolongation du délai de réception des offres

Lorsqu'une réponse nécessaire a |'élaboration de I'offre n'est pas fournie 6 jours avant la date
limite de réception des offres, ou en en cas de modifications importantes des documents de la
consultation, le délai de réception des offres est reporté proportionnellement a I'importance
des modifications apportées et dans les conditions prévues a l'article R. 2151-4 du Code de Ia
commande publique.

5.6 Visite sur site
Option 1

Aucune visite sur site n‘est prévue.

Option 2

I est possible voire fortement conseillé de prévoir une visite sur site si cela est nécessaire au regard
de la spécificité des biens a conserver ou a restaurer ou de la particularité des accés aux biens ou
des lieux de conservation ou de traitement. NB : lorsqu’une visite sur site est prévue, il convient
d’‘adapter les délais de consultation (la phase de consultation doit ainsi durer a minima 40 jours).

Afin que les soumissionnaires prennent connaissance du site et des contraintes relatives a

I'exécution des prestations de [compléter avec le nom du lieu]
Les visites sur site auront lieu a |'adresse suivante : [compléter]

A l'occasion de cette visite, les candidats sont invités & s’entourer des personnes compétentes
leur permettant de disposer de I'ensemble des éléments pour I'élaboration de leur offre. Lors
de la visite, les candidats doivent prendre connaissance des prestations globales demandées
afin d'évaluer toutes les conditions nécessaires a satisfaire la demande. En aucun cas les
candidats ne peuvent s'en prévaloir d'une quelconque méconnaissance de l'existant a l'issue
de la consultation.

ATTENTION : Dans un souci de transparence et d'égalité de traitement des candidats, toutes
les questions posées par les candidats a I'occasion des visites sont consignées et les réponses
seront communiquées, a l'issue du délai accordé pour les renseignements complémentaires,
par courriel a I'ensemble des candidats.

Il est possible de prévoir une date unique de visite, tout comme il est possible de prévoir une visite
par soumissionnaire en faisant la demande. L’intérét de la date unique permet de réaliser une visite
groupée, plus simple en termes de gestion. Cependant, il est également possible d’avoir recours a

une visite par soumissionnaire, notamment pour éviter les ententes.
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Cas1:Une visite groupée est prévue le Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.
a XXhXX.

Cette visite peut étre doublée si le nombre de participants est trop important pour une
seule et méme visite.

Cas 2 : Une visite par candidat sera organisée entre le Cliquez ou appuyez ici pour
entrer une date. et le Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.

Dans ce cas, "acheteur doit prévoir de fixer un temps de visite identique a tous les
candidats, de noter les questions des candidats ainsi que les réponses spécifiques de
I'acheteur et de rédiger un récapitulatif des réponses apportées et de les diffuser sur la
plateforme achat de I'acheteur.

Par ailleurs, la date limite de visite doit étre fixée 10 jours avant la DLRO, de sorte a ce que
les soumissionnaires puissent formuler leurs éventuelles questions.

En fonction des délais de la consultation et de si cette visite est essentielle ou non, il est possible
de prévoir une visite obligatoire ou facultative.

Cas 1: Cette visite sur site est obligatoire.

L'offre d'un candidat n‘ayant pas procédé a la visite préalable obligatoire sera éliminée. Une
attestation de visite, établie par I'acheteur, sera donc remise aux candidats, lors de la visite et
devra étre jointe obligatoirement a leur offre.

Cas 2 : Cette visite sur site est facultative.

Pour participer a cette visite, les candidats doivent confirmer leur participation a la visite via la
plate-forme des achats de I'Etat (PLACE), impérativement avant le Cliquez ou appuyez ici pour
entrer une date. a XXhXX : https://www.marches-publics.gouv.f

NB : la date limite de visite doit étre fixée au maximum 10 jours avant la DLRO, de sorte a ce que
les soumissionnaires puissent formuler leurs éventuelles questions.

Les candidats accédent a la consultation sur PLACE et cliquent sur I'onglet « question » et enfin
« poser une question ».

Article 6 - Candidature
6.1 Motifs d'exclusion

Conformément aux dispositions du code de la commande publique relative aux exclusions de
plein droit et aux exclusions a lI'appréciation de l'acheteur, les personnes se trouvant dans un
des cas d'exclusion sont exclues de la procédure.

Lorsqu'un opérateur économique se trouve, en cours de procédure, en situation d'exclusion, il
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en informe sans délai I'acheteur qui I'exclut pour ce motif.

En cas d'exclusion a l'appréciation de l'acheteur, I'opérateur économique présente, a la
demande de l'acheteur, ses observations afin d'établir qu'il a pris les mesures nécessaires ou
encore que sa participation a la présente consultation n'est pas susceptible de porter atteinte
a I'égalité de traitement.

6.2 Conditions de participation

Une méme personne ne peut représenter plus d'un candidat pour le marché.

Option 1
Il est important de ne pas, par ce biais, réduire I'ouverture a la concurrence. Lorsque cela est
possible, il vous est conseillé de ne pas imposer de minimum de capacités.

L'acheteur n'impose pas aux candidats de niveaux minimums de capacité technique,
économique ou professionnelle.

Option 2
L'acheteur impose aux candidats de niveaux minimums de capacité technique et/ou
économique et/ou professionnelle : [lister les exigences minimums qui sont attendues]

EXIGENCES ECONOMIQUES

Sur le plan financier, il est par exemple possible pour I'acheteur de demander un chiffre d’affaires
jusqu’a deux fois supérieur au montant du marché.

Cela doit étre utilisé avec prudence; cela peut notamment étre utilisé dans les cas oU il est
nécessaire de s’assurer de la capacité financiére et humaine de l'entreprise a prendre en charge la
prestation (marchés a gros enjeux de délais d’exécution par exemple). Par ailleurs, cela ne se
prétera pas nécessairement aux marchés « habituels » de conservation-restauration oU les
prestataires sont plutét des groupements d’entrepreneur individuel.

Le candidat doit fournir la déclaration présentant sa capacité économique et financiére
(chiffres d'affaires global et chiffre d’affaires spécifique dans le domaine objet du marché sur
les trois derniers exercices disponibles). Le candidat doit disposer d'un chiffre d'affaires annuel
sur les trois derniers exercices disponibles deux fois supérieur au montant estimé annuel du
marché.

Les éléments de preuve a apporter sont les suivants : [lister les éléments de preuve qui sont
attendues].

EXIGENCES DE COMPETENCES

Sur le plan de la capacité professionnelle, il est également possible d’imposer un niveau minimum,
avec par exemple un niveau de formation minimum requis pour les membres de I'’équipe dédiée :
1 lorsque cela est légalement obligatoire (Qualifications requises en matiére de restauration
d’un bien faisant partie des collections des musées de France en application des articles
R452-10 a R452-13 du code du patrimoine)
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1 lorsque cela n’est pas Iégalement obligatoire (les articles R. 2142-1 et R. 2142-2 du code de
la commande publique dispose que I'acheteur peut décider de fixer des niveaux minimaux
de capacité liés et proportionnés a I'objet du marché ou a ses conditions d’exécution)

1 lorsque cela est prescrit en application du livre VI du code du Patrimoine pour les biens
classés ou inscrits au titre des monuments historiques (articles R. 621-19, R. 621-64, R. 622-
19 et R. 622-41) : les services de I'Etat chargés des monuments historiques définissent, en

fonction des caractéristiques des biens concernés, les conditions scientifiques et

techniques selon lesquelles les interventions sur ces monuments historiques sont étudiées,
conduites, et font I'objet de la documentation appropriée. Iis veillent a leur mise en ceuvre.

A ce titre, ils peuvent définir les critéres de qualification des prestataires réalisant les
interventions de conservation et de restauration sur les biens classés et inscrits (immeubles

et meubles) au titre des monuments historiques.

Option a

Le titulaire du marché, (en cas de candidature individuelle), ou au moins I'un des membres
du groupement, doit posséder un dipldme a finalité d‘enseignement supérieur (300 ECTS)
en conservation-restauration des biens culturels de niveau 7 (master ou grade de master -
Bac + 5) ou équivalent dans la ou les spécialités [ins€rer la ou les spéecialités adéquates selon
le type de biens et d’interventions].

La candidature doit étre effectuée :

T soit par 1 ou plusieurs professionnels dipldmés en conservation-restauration des biens
culturels auxquels peuvent s’adjoindre 1 ou plusieurs assistants ou collaborateurs disposant
de diplémes de niveau 3 a 6 dans le domaine de la conservation-restauration des biens
culturels (précisez le cas échéant le dipldme requis) ;

T soit par 1 ou plusieurs professionnels diplédmés en conservation-restauration des biens
culturels au niveau 7.

Les assistants ou collaborateurs techniques (« techniciens de préservation », collaborateurs
de restaurateur...) seuls ne peuvent pas étre titulaires du marché.

Les candidats doivent fournir une déclaration en phase de candidature attestant de leur
titre d’études. La vérification du dipldme sera effectuée dans un second temps et ne
concernera que le titulaire pressenti.

A défaut de la certification obtenue en France ou d'un dipldme a finalité d'enseignement
supérieur (300 ECTS) de niveau 7, un titre équivalent attestant une reconnaissance des
qualifications professionnelles (RQP) dont la conformité a été validée par un arrété d'un
service du ministére de la Culture est exigé.

Les éléments de preuve a apporter sont les suivants : [lister les éléments de preuve qui sont
attendues]

Exemple : titre équivalent obtenu en Italie ou en Belgique, arrété du ministére de la Culture
(service des musées) relatif a ..., habilitation, etc.

Option b
Le candidat devra indiquer dans les éléments de candidature le niveau de formation du chef
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de projet ou du responsable technique, qui devra étre a minima celui d’un diplome a finalité
d’enseignement supérieur (300 ECTS) en conservation-restauration des biens culturels de
niveau 7 (correspondants a la spécialité [insérer la spécialité adequate].

Les moyens humains mis a disposition de 'opération doivent étre précisés avec le détail des
dipldbmes et expériences des personnels envisagés qu’il s'agisse d’une entreprise ou d'un
groupement ponctuel.

Les éléments de preuve a apporter sont les suivants : [lister les éléments de preuve qui sont
attendues]

6.3 Présentation de la candidature
Les candidats ont le choix de présenter leur candidature de deux fagons :

- Sous forme de document unique de marché européen électronique (DUME) en utilisant
le service DUME ou le service exposé de PLACE ;

- Sous forme de candidature standard en utilisant les formulaires DC1 et DC2.

a. Candidature sous forme de Document Unique de Marché Européen
électronique (DUME électronique)

Les candidats peuvent présenter leur candidature en renseignant le formulaire DUME
accessible :

- depuis le service exposé de PLACE

- depuis I'adresse URL suivante : https://[dume.chorus-pro.gouv.fr

Les parties Il (informations concernant |'opérateur économique), Il (motifs d'exclusion), IV
(criteres de sélection) et le cas échéant V (réduction du nombre de candidats qualifiés) du
formulaire sont a renseigner.

Concernant la partie IV (critére de sélection), les candidats peuvent uniquement remplir, les
éléments suivants :

1 la sous-partie B « Capacité économique et financiére » :

- 1a): chiffre d'affaires annuel « général » des trois derniers exercices ;

- 2a): chiffre d'affaires annuel « spécifique » dans le domaine d'activité couvert par le
marché des trois derniers exercices ;

1 la sous-partie C « Capacité techniques et professionnelles » :

- 1b) pour les marchés publics de fournitures et de services : les prestations principales
de méme nature réalisées sur les 2 derniéres années. Cette liste peut étre complétée
par I'expérience datant de plus de 2 ans;

- 8):les effectifs moyens annuels et le nombre de cadres pendant les 3 derniéres années.

Des renseignements complémentaires au sujet du DUME électronique sont disponibles a
I'adresse URL suivante : https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/pour-les-entreprises/.

L'acheteur n'autorise pas les candidats a se limiter a indiquer qu'ils disposent de I'aptitude et
des capacités requises en cochant uniquement la partie IV du DUME - U « indication globale

Reglement de consultation Numiéro de consultation] 28


https://dume.chorus-pro.gouv.fr/
https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/pour-les-entreprises/

pour tous les critéres de sélection ».

b. Candidature avec les formulaires DC1 et DC2

Les candidats transmettent les renseignements suivants.

- Lettre de candidature ou formulaire DC1 (téléchargeable a partir du lien
https://www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-declaration-du-candidat) ou équivalent, d0ment
rempli, et daté. Dans le cas d'un groupement d'opérateurs économiques, le formulaire DC1 sera
complété pour chaque membre du groupement.

- Déclaration du candidat ou formulaire DC2 (téléchargeable a partir du lien
https://www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-declaration-du-candidat), ou
équivalent, d0ment rempli et daté; en cas de candidature groupée, le DC2 est rempli par
chaque membre du groupement.

c. Justificatifs et moyens de preuves a transmettre concernant I'aptitude et
les capacités du candidat

Pour chacun des lots, les candidats transmettent les justificatifs et moyens de preuves suivants
concernant leurs aptitudes et capacités :

1. La déclaration du candidat présentant sa capacité économique et financiére (chiffres
d’affaires global et chiffre d’affaires spécialisé dans le domaine objet du marché sur les
trois derniers exercices disponibles) ;

2. La déclaration indiquant les effectifs moyens annuels du candidat pour chacune des
trois derniéres années ;

3. Les principales prestations similaires effectudes au cours des deux derniéres années,
indiquant le montant, la date et le destinataire public ou privé. Les prestations de
services sont prouvées par des attestations du destinataire ou, a défaut, par une
déclaration de 'opérateur économique. Si, pour une raison justifiée, le candidat n'est
pas en mesure de produire les renseignements et documents demandés par le pouvoir
adjudicateur, il est autorisé a prouver sa capacité économique et financiere par tout
autre moyen considéré comme approprié€ par le pouvoir adjudicateur.

4. Les piéces relatives aux pouvoirs de la (ou des) personne(s) habilitée(s) pour engager
I'entreprise ou le groupement.

6.4 Précisions concernant les groupements d'opérateurs économiques

Un service de bourse a la cotraitance est proposé sur le portail « entreprises » du profil

d'acheteur de I'Etat (Plateforme des achats de I'Etat : PLACE) utilisé par les ministéres et les
établissements publics d'Etat. Ce service entend faciliter les conta_
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