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® Solution d’archivage mixte

Intervenant :

lvie LESTIENNE : Responsable des archives




@ LAVILLEET LA CUA EN QUELQUES CHIFFRES

® 26609 habitants Ville d’Alencon, 56511 habitants pour la CUA

® Budget de 44.691.686 euros pour la ville d’Alencon, de 74.638.779
pour la CUA

® Total de 969 agents (246 pour la ville d’Alencon,723 pour la CUA)

® Service d'archives de 5 agents
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GENESE DU PROJET

°
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@ GENESE DU PROJET

2011, probleme de rationalisation des espaces de stockage exprimeé
par le service informatique.

Le SI fait appel a une AMO (AT20) pour |'accompagner dans la
rédaction d’un CCTP et le choix d’une solution technique permettant
de récupérer les données ayant vocation a étre archivées dans un
systeme d’archivage pérenne.

2 ans ont été nécessaires pour élaborer un CCTP portant sur
|"acquisition d’une solution de gestion des archives mixtes.
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A Ville
®" d'Alencon

PRESENTATION DE
L’ARCHITECTURE TECHNIQUE

® Expression des besoins de la solution d'archivage mixte
® Expression des besoins de l'architecture technique

® Colts d’investissements et de fonctionnements

® Schéma de présentation de la solution

Projets d'archivage électronique de la Ville d'Alengon



EXPRESSION DES BESOINS DE LA SOLUTION

D’ARCHIVAGE MIXTE

Application doit contenir toute la chaine archivistique

Gestion des archives papiers et numériques au travers d’'une seule
et méme IHM.

Traitement et mise en conformité des archives probantes existantes
au format numérique

Rationalisation des espaces de stockage numeériques

® Application pouvant s’interfacer au travers d’un point de montage

sur un espace de conservation conforme a la norme NF Z42-013

Publication sur le web des fonds d‘archives (portail de valorisation)
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@ SAE : MARCHE ET DONNEES FINANCIERES

MAPA passeé fin 2013

Notification janvier 2014

Solution retenue : MNESYS

Editeur : Naoned System n e S S
Budget : 34 444 € TTC archive s
Maintenance annuelle: 3 909 € TTC

Licence : 1Go de versement d’objet numérique / An
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@ SAE : MARCHE ET DONNEES FINANCIERES

La limite de 1Go de versement numérique ayant été atteinte au bout de
(?uelqges mois d’utilisation, nous avons acquis une licence de versement
iIimiteII pour un cout de 15 600 € TTC / 3 120 € TTC de maintenance
annuelle

Plusieurs modules optionnels ont été acquis et développements réalisés
apres |'acquisition de la solution :

® Module d'import CSV dans le module Collecte : 540 € TTC / 108 € TTC
de maintenance annuelle

® Modification du script de migration des formats : 840 € TTC

® Développement versement automatisé des flux actes entre parapheur et
mnesys : 1 560 € TTC

Soit au global pour le SAE :
Investissement: 52984 € TTC
Fonctionnement annuel : 7 137 € TTC

/ Ville
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@ EXPRESSION DES BESOINS

® Conformité a la norme NF Z42-013 : Archivage numeérique probant
sur supports non réinscriptibles.

Accessibilité au travers d’'un point de montage de type file system.
Module d’administration du stockage.
Copie 1 dite « primaire » sur baie de disques type SATA

Copie 2 dite « secondaire » sur un support de technologie True
Worm.

® Capacité de reconstruction des bases primaires et secondaires doit
étre réciproque
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@ ROBOT : MARCHE ET DONNEES FINANCIERES

MAPA passeé fin 2014 :
Notification février 2015
Solution retenue : Robot PLASMON UDO2 + loaiciel OSTAR
Editeur : CHEOPS + AT20
Budget : 39 611 € TTC
Maintenance : 4 831 € TTC
Capacité de stockage : 2,4 To

A noter que le serveur physique hébergeant la solution d’administration
du stockage était déja acquis.
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@ SYNTHESE FINANCIERE DU PROJET

Investissement Fonctionnement
Logiciel SAE 34 444 € 3 909 €
Robot + logiciel stockage 39 611 € 4 831 €
Licence versements illimités 15 600 € 3120 €
Plugins et développement 2 940 € 108 €

TOTAL TTC 92595 € 11 968 €
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. SCHEMA D’ARCHITECTURE TECHNIQUE

Application de gestion des archives mixtes

LGy =

Implémentation du profil d'archivage dans MNESYS
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" Cachemie & jour a chaque dépdt de fichier. ‘~’

C'est le cache qui est toujours disponible lors
des besolns de consultations de fichlers archivés)

Capacité du disque identique au S.AE (2,4 To)

1ére copie sur disque du serveur

2éme cople sur lescartouchesdu S.AE

Double copie synchrone sur deux technologies
différentes

Possibilké de reconstruire les cartouches en cas de
défaillance matérielle

Possibilté de reconstruire le cache en cas de
panne du systeme
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SA.E Plasmon UDO2 - Modéle G80

Ed

Capacité 2,4 To extensible & 4,8 To

38 cartouches Optique WORM

2 cartouches Optique WORM Réinscriptibles pour
lestests

modification non réversible du support, assurant
une conformité stricte avec la norme AFNOR 242-
013

Réplication

Synchronisation
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Ville
®" dAlencon

ROLE DU SERVICE DES
ARCHIVES

Sensibilisation a I'archivage électronique interne et externe

° Integratlon manuelle ou automatisée des données, les différentes
possibilités de transfert

® Des métadonnées inexistantes, structuration de l'information dans une
GED (Alfresco) avec un module de pré-archivage

® Production de documents de référence

Projets d'archivage électronique de la Ville d'Alengon



e SENSIBILISATION A L'ARCHIVAGE
ELECTRONIQUE INTERNE ET EXTERNE

® Implication de la Direction Générale
® Réunions d’information et d’échanges de la Direction
Générale
® Les notes de la Direction Générale

® Sensibilisation et accompagnement des services producteurs et
versants

® Réunions de sensibilisation au niveau des départements et directions
® Etablissement d’un planning (1 matinée par semaine par service)

® Point sur la production papier et numérique, établissement des
tableaux de gestion mixtes

® Premiere approche sur les logiciels métiers utilisés par les services
® Formation sur le logiciel Mnesys

/ Ville
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e SENSIBILISATION A L'ARCHIVAGE
ELECTRONIQUE INTERNE ET EXTERNE

® Accompagnement des fournisseurs, prestataires extérieurs par les
services producteurs

® L'exemple de la Commande Publique

® L'archivage électronique n‘est pas vu comme une simple
transformation de I‘archivage traditionnel papier ou eIectronlque Il
correspond a une nouvelle organisation du systeme d’information et
gecesste de prendre en compte l'ensemble du cycle de vie des
onnees

® Deés sa création, un document doit étre accompagne d’informations
complementalres les métadonnées, destinées a permettre de suivre
son évolution et a réaliser son archlvage en conformité.

® La sensibilisation des Producteurs internes comme externes est une
necessite pour la reussite du projet
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@ INTEGRATION MANUELLE OU AUTOMATISEE
DES DONNEES, LES DIFFERENTES
POSSIBILITES DE TRANSFERT

® Mise en place des flux, versements automatisés SEDA :
® Le controle de légalité

® La dématérialisation des pieces comptables

A Ville
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE

® Profils SEDA ou tableau de gestion mixte, référentiel de
gestion des documents d’activité
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE

J T4 WRESYS - Lechoves Coavave -\+ e i — - .
- Vil peagent . y 0 & A O g =

B Lo phor vanen 4§ Cobrser wvec Frafen & Colerse do composat. 8 Stan nggerss 3 UDA [Randerd Jéch.. 4 Alengon : sdmrutim..

Syivie LESTIENNE

Al’ChlveS il m (7 Collecte X Classement @@ Conservation @ Communication ush Administration ,0

= - Visualiser et créer
iE CONTROLE
R Contrdie b Tableaux de 0eston  » Visualiser et créer

- Tableaux de gestion *
“ ] = Q_ Rechercher 0
B O1FINANCES » TDG_ASSEMBLEES W B B FRAC &1001TDGO0001 Tare TABLEAU DE GESTION
I (2FONCIER » Sous.Sre Adsembibes Vile
Il O3RESSOURCES_HUM .
Visualiser et créer I O4MARCHES_PUBLICS » Pubiication )
CSADMINISTRATION M > Pouds 103 ko
I 05VIE_POLITIQUE F'-UH . ihse FRAC_61001TDGOD0018 xmi
PSS Clo Varuswont W O7TAFFAIRES _JURIDIQU >
B 0SCOMMUNICATION >

I 03INFORMATIQUE .
IR 1OMATERIEL_LOGISTI »

| 0rVILLE » I OSADMINISTRATION_MUNICIPALE » Il TDG_ASSEMBLEES VILLE » [ FRAC_§1001TDG000018 xmi
TABLEAU DE GESTION

TABLEAU DE GESTION | itoducton 2. Régles archivistiques 1 Régies tochrquos B
Durée
Rél. Typologie d'utilité Durﬂf‘g::"l:?' Sort final Communicabilité Observation
courante
§ ASSEMBLEF g
L DELIBERANTE

CustodalMHstory L
Doy e | %

T"W e B8 R

Ville

v
19 Projets d'archivage électronique de la Ville d'Alencon ® .d Alencon




@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE
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@ INTEGRATION MANUELLE OU AUTOMATISEE

DES DONNEES, LES DIFFERENTES
POSSIBILITES DE TRANSFERT
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@ INTEGRATION MANUELLE OU AUTOMATISEE

DES DONNEES, LES DIFFERENTES
POSSIBILITES DE TRANSFERT

TR My - Ak Comes J
* “he swncon - y O & A O B
Lo pha vty D Debate poer Pardes 4 Ouierw de comgemard . 8 Sy yugperns o MOA Cheedmd S ech. 4 Lieegae  sebvresen

Syivie LESTIENNE
%’Chl\/es ~ [ Collecte X Classement @ Conservation @ Communication dhk Administration O
— . Flux de versement
iE CONTROLE
R Contrtle  » Tabkaux do gesticn  » Flux de versement
@ assemblees CUA
Intitle’Analyse  Controle ce lgaite CUA
Visualser et creer DESCRIPTION DU FLUX DE
-
Flux de versement ¥ O Type de flux st modaltés
Type de fux  Vole electronique (HTTP POST SEDA) -
Echanges  Demande de transfert odigatore 2
Synchronisation des échanges  Directs = v
Periodicité  Bi-mensuel =
Taille maximale d'echange 1Go
Adresse ou IP fixe de Nametieur (voie 10.1.1088
elect)
IMégrite  SHA-256 .
Signature electronique XADES =
Formst de compression  ZIP -
T W » 'BEERDI
24 Projets d'archivage électronique de la Ville d'Alencon e .d encon




@ INTEGRATION AUTOMATISEE DES DONNEES
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(— =5 C‘ ﬂ @in:ranet‘archives.ville-alencon,fr/?wd:search154230336216hquMdeiawl&doc:accoun-*.s%]Fmnesyskalencon%leatas%}Hr%EFARCHIVESACONTEW LLL @ ﬁ Q Rechercher '1' ]Il\ ED @ =

¥ Les plus visités @ Débuter avec Firefox @) Galerie de composant... [ sites suggérés ; SEDA (Standard d'éch... @ Alencon : administrati... & Alfresco » Connexion I Mon compte - Portail ... @ .z Coriolis, Finances P... & Recherches 4 distance ...

) ‘ ) 0] - .

VOTRE RECHERCHE CONTROLE DE LEGALITE CUA

Sommaire > CONSEILS COMMUNAUTAIRES > Conseil communautaire du 14 décembre 2017 » Coopération intercommunale, partenaires
Intitulé de la délibération : Conseil ' y y . . |
communautaire du 14 décembre 2017 Coopération intercommunale, adhésion a "Orne-Métropole” : délibération n°20171214-024 (14 décembre 2017), accusé de réception. h:ia =

Affiner Ia recherche =

58 réponses Trier par petnence v Cole:7454Wi1 14 décembre 2017

Evaluation, tris, et éliminations, sort final

consemvation

Conditions d'accés
Communicable

JBLIC DE COOPERATION INTERCOMMUNALE ; LOGEMENT SOCIAL ; LOGEMENT ; Ome-Métropole (Organisme

WMots-clés matiére : CONSEIL COMMUNAUTAIRE ; ETAB
Genre/Carac. phys. : Délibération
= Acte soumis au contrdle de légalité

Cote 7454W/11

m

2017-2017

Desaription physique
Parlicularité physique - electronique

Documents numérisés : 1 document

media_default

1 document

= Accusé de réception d'un acte soumis au controle de légalité

Cote 7454W11/2 2017-2017

Description physique
Particularité physique - electronique

Documents numérisés : 1 document

media_default

1 document

= Annexe n® 2

Cote 7454W/113 2017-2017

Description physique
Particularité physique - electronique

Documents numeérisés : 1 document

media_default

1 document




X m intranet.archives.ville-alencon X
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&2 C R ® intranet.archives.ville-alencon.fr/id=search1542305362j6hqo0_detail&doc=accounts%2Fmnesys_alencon%2Fdatas%2Firs2FARCHIVES_CONTEMP o @ | Q Rechercher

£ Les plusvisités @ Débuter avec Firefox @ Galerie de composant... [ Sites suggérés g SEDA (Standard d'éch... @ Alengon : administrati.. ¢ Alfresco » Connexion [ Mon compte - Portail... (8] .:: Coriclis, Finances P... & Recherches 3 distence...

Description physique
Parficularité physique : electronigue

Documents numerisés : 1 document

media_default

1 document

= Annexe n° 2
Cote 7454W/1/3

Description physique
Particularité physigue : electronique

Documents numérisés : 1 document

media_defauit

1 document

= Coopération interco le, adhésion @ "Orne-Métropole” : délibération n°20171214.024 (14 décembre 2017)
Cole 3NUN/17243

Description physique
Particularité physigue : electronique

Documents numeérisés : 1 document

media_default

1 document

= Coopération intercommunale, adhésion & "Orne-Métropole” : enregistrement audiophonique.
Cote 4NUMI21622

Description physique
Parlicularité physique - electronique

Documents numérisés : 1 document

media_default

1 document

yiIND ® =

2017-2017

14 décembre 2017

nt

14 décembre 2017

n :
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@ INTEGRATION MANUELLE OU AUTOMATISEE

DES DONNEES, LES DIFFERENTES
POSSIBILITES DE TRANSFERT

® Les versements manuels des données électroniques (données
numeriques natives) des services producteurs

® VVersements de la Direction de la Communication

® VVersements du service des Assemblées

® VVersements du département de la Vie Culturelle

® VVersements de la Gestion des Carrieres (CAP, CTP, CHSCT)

® Les versements manuels des données numériques (copies,
reproductions ou migrations) des archives definitives

® \Versements des archives
® VVersements de la Direction du Patrimoine

/ Ville
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u'. T4 MNESYS - Archives Comm. x

- e sbencon fr 5 , LY

B Leiphs vstis 8 Diater poa Frefon & Galevie fo componant. 8 5ot suggivie SEDA (Rasciard S dch.. A Meagen . admisivan .

Archlves [} iE Controle Nty X Classement @Conservanon @ Communication 4k Administration p

Transfert des fichiers
I COLLECTE

#  » Colecte  » Versements

@ Versements
Tablesu: de bord IDENTIFICATION ET
PROVENANCE
Créer un bordereau Date 12/092017

Agent responsable du Olivier HERON
Modeles d'impon versement

Service versant Communication

Producteur President de la CUA, Maire d'Alencon / Cabinet du Maire President / Communication

DESCRIPTION
Categorie darchives NUM

N* du versement  4NUMW2Z597-4NUM2601
Date prévue du transfert Aucune date prévue

intitulé / Anslyse SUPPLEMENT DU REPERTOIRE METHODIQUE DETAILLE FONDS DIRECTION DE LA COMMUNICATION
Reportage photographique sur les travaux dans lecole Moliére (21 juiliet 2017)

Date(s) extréme(s) 2017-2017
Nombre darticles 5

34 Projets d'archivage électronique de la Ville d'Alencon

SyNvie LESTIENNE

© Controle

identifiant
000001073

Etat
Validé

~ Consulter le journal des versements

i imprimer le bordersau

© Echange

Aucun commentaire pour le moment

Ajouter un commentaire & Mattention du
service versant
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Sylvie LESTIENNE 1

Arch Ives A I=E Controle m X Classement @@ Conservation @ Communication h Administration ,o

Transfert des fichiers

(2] COLLECTE

#® » Colecta  » Versements

Cotes Intitule/Anatyse ibilite Sort final
m“m AN 2507 AN 60 s travaus dans Necok Mokdme (21 uie 2017-2017 COATITIANE 3246 CONBTVARoN
®  UW25OT Communic atie conservanon =
Créer un bordereau (70 ] Parcouy... Aucun Sher séechionnd (4]
Moceles dimport * aum2508 Commng aie Consecvaon ca
[~ue] Parcouy...  Awcun ficher séectionnd o
. BW2500 COmmn atie CONavanan =
[rus] PECOWT...  Aucun icher sédec lonné (4]
*  SNUW2600 COMMLNE e COMBIvaDon [~ve]
- Parcour.. A U B Nt séde lonng (]
* ;w260 communic atie conservanon [~ve ]
o] PRCOWT... A un i her séelonné o
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€ » abe pleron fo —_—

B L phes vités R DAuer mved Frefon & Galee 30 compoiart.. 8 Stescuppéets o DA Stardad doh. A& Ao | sdniedit .
Sylvie LESTIENNE

Archlves A iE Controle m ¥ Classement @@ Conservation @ Communication dh Administration p

Registre
I COLLECTE
#  » Colecta » Entrées  » Registre
LeCiaw Uenara 08s Semnwces }J_El’l’Lt MENI DU KEFEK I UIKE
000000760 26/042017 T2T6W 100 CuAMIR / Dépariemant Patnmana ME TH( UE DETAILLE FONDS 1063-1008 CEFEER 114 78 Mo Torming a

Putilc / Direction Baliment / Condute  PATRIMOINE BATIMENTS

dOpérations, Travaux
SUPPLEMENT DU REPERTOIRE
Présdent de la CUA, Maire dAlencon /| METHODIQUE DETAILLE FONDS DE LA

000000750 250472017 ANUM2TTS-ANUM2807 2% Cabinet du Mare President / DIRECTION DE LA COMMUNICATION ;D‘-fg"“"“’-’ [*5a] A28 81 Mo Teemine
Commumcation Reportage pholographeguée — Inauguraton de
lorgue de a bashique (2 septembre 2016)
Préssdent de la CUA Maire dAlengon
Drectowr Général dos Servwces SUPPLEMENT DU REPERTOIRE
000000738 0342017 7312W 100 CUAMle / Département Patnmone  METHODIQUE DETAILLE FONDS EZEE o126 Mo Terming §

Pubiic / Deechon Batment / Condute  PATR \unN: BATIMENTS

S Opérations, Travaux
SUPPLEMENT DU REPERTOIRE
METHODIGUE DETAILLE FONDS

Salsir une entrée Président de la CUA, Maite dAngon / .
- - . y dAenon I DIRECTION DE LA COMMUNICATION " . "
000000724 177032017 ANUMTEI-ANUM/TE40 10 z,_ajbmel‘l‘r?:‘:lr:’a;n Président R schiue s ln giekay | 11207 [55a] 115 82 Mo Termne

des convenbions 1 el OPAH RU (17 mars
Journal 2017)
SUPPLEMENT DU REPERTOIRS
METHODIQUE DETAILLE FONDS
DIRECTION DE LA COMMUNICATION
Reporiage pholograpteque sur les éspaces
verls, aménagement du Square Kennedy
travaux (16 mars 2017)
SUPPLEMENT DU REPERTOIRE
Président de la CUA, Maire dAn(on /  METHODIQUE DETAILLE FONDS

000000722 17002017 ANUMTOZ21-ANUMTIZS L Cabinet du Mare Prasident / DIRECTION LA COMMUNICATION 2007-2007 & 120 06 Mo Terming L
Commumnicabon Rc[:otta_:e p aphegue sur kes espaces
verls b it (16 mars 2017)
SUPPLEMENT DU ERTOIRE
METHODIQUE DETAILLE FONDS
DIRECTION DE LA COMMUNICATION
Reportage pholographegue sur les espaces
'vli‘f"; le parc des Promenades (16 mars
2017)
SL{'PF‘LEM!_N‘I Dl[J REPE{RTDCRE
s dAlencon ¢ METHODIQUE DETAILLE FONDS
Président de la CUA Maire TANCON | e CTION DE LA COMMUNICATION

i 0 R WY

Présadent de la CUA, Maire 0 Alengon
000000723 17/0872017 ANUMTO26-ANUM/TIS0 5 Cabnet du Mare President /
Commumcahon

0172017 R 7715 Mo Terminé [§

Président de la CUA Maire dAlengon
000000721 17002017 ANUMTO00-4ANUMTIR0 12 Catwnet du Mare President

2017.2017 [+ ] 184 71 Mo Termné a
Commumication

000000720 17002017 ANUMTOOT-ANUMTO08 2 Cabenet du Mare Preésident / 20072017 36 55 Mo Torminé

Ville
® . dAlencon
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@ INTEGRATION MANUELLE OU AUTOMATISEE

37

DES DONNEES, LES DIFFERENTES
POSSIBILITES DE TRANSFERT

® \Versements automatisés SEDA du module de pre-
archivage StarXpert de la GED Alfresco vers le SAE

® Stockage et archivage des marchés publics dématérialisés (20 000 €
TTC)

® Stockage des pieces dans une Ged Alfresco

® Création du Plan de classement et regles de nommage automatisées
® Héritage automatique des métadonnées
o

Module d’export SEDA entre Alfresco et Mnesys

/ Ville
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@ DES METADONNEES INEXISTANTES,

38

STRUCTURATION DANS UNE GED ET MODULE
DE PRE-ARCHIVAGE

La GED gere des documents qui peuvent évoluer ou étre
modifiés contrairement au SAE qui ne gere que des
documents figés, non modifiables.

Un module pour une meilleure structuration de
I'information des données, automatiser un maximum de
meétadonnees pour faciliter le travail des services
producteurs, des services versants et du service des

archives.

/ Ville
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE

® Plans de classement réalisés avec le service producteur repris
pour le tableau de gestion, la GED Alfresco

’ H ® Mot picereessin - Fue 'R - F %
- ACCLE rear VASE KN PG #BLLES i e 5wt sane - OO
- X = S5 X Soeweasoviae © A
Cange " £ X - ® W Fermoper § 1 bpee debieinasensed LN g s y] y ™ - > T
. 7 - - - * Asegiuage &
- er5s- 5-A- = = Aestmunr ot ety * @-%an % 5 Moomiome Netie oo e Shie de iedver Sopprme fosrat . e
odtiavele < de labbea ades = - . Abiw © Wieicres
{ w WES B9 $ -

A

8 < ( i f
RUBRIQUE CONCERNEE DU PLAN DE CLASSEMENT GED ALFRESCO

1 VILLE ©1 FINANCES (011

03 FONCIER 102

¢ O3 PERSONNEL 103

3 O MARCHES PROCEDURES 104

& 08 ADRAINISTRATION MUNCRALL 108

06 WE FOUTIQUE PUBLIGUE 100

07 MFARES JURIDKUES 197

o8 COMMUNICATION o8

O WFORMATIOUE 109

10 MATERIEL LOGSTIQUE 10

11 POPULATION m

12 ORDEE PUBLIC m

LI 13 POUIMIOE 11

15 14 URBANISNE MASITAT 14

4 15 PATRIMOINE PUBLIC 11s

16 ACTION SOCUME 1

L] 17 MYGH NG SANTE FLBLIOLE nr

s} I8 ENFANCE sEURaESSE 18

x 19 OULTURE TOURISME 1%

n 30 SPOATS LOMAY 120

22 11 £CoNOME pH3 |

) 12 BACHNTS 2
M

s’ 1Cua 1 FINANCES »m

N 02 FONCIER 202

00 PERIONNIL X

O MARCHES PROCEDURES 24

RutwiqueManClamementGED 01U anCinse e AP PstadorniesCont TypoD Mt B0 Adeurs Wity
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE

B EHS Metadonneeslsx - Excel T M - & %
m ACCUEIL INSERTION  MUSE EN PAGE FORMULES DONNEES  REVISION  AFRICHAGE LESTIENMNE SYLVIE ~ ﬂ
i, & Canbri “n A AN T - ¥ ¥ Rerworyer 3 1a lgre automatiquement  Standard - ’; 4 r ‘T"" "‘>\ " E SERM SR = ‘Z\Y “
By - - - +| Remplisssge =
o 0 e rs-E- A 5w Ebmeeres 2 | e ML | o s b
..... apagns % Fokca 3 et 3 Nonbre . abahis Editice ~
D9 - f, ~
A 8 C D E G H J K L M N QO =
1 INTITULEE DU PLAN DE CLASSEMENT MP Identifiant plan de clastement
2 oa MARCHES PROCEDURES 2017 MarchNum Ville CUA CCAS CIAS o1
3 1 PREPARATION 41 : 41
4 2 PUBLICITE 42 2042 3042 4042 5042
5 3 CONSULTATION 43 2043 3043 4043 5043
6 4 CORRESPONDANCE a4 2044 3044 4044 5084
7 41 Réponse sux guestions posdes par ke 441 20441 30441 40441 50441
8 411 Questions déposées par les entrepris. 4411 204411 304411 404411 504411
9 412 Réponses donndes aux entreprises 4412 204412 304412 404412 504412
10 42 Reégularisation de candidsture et offr 442 20442 30442 40442 50442
n 43 Rejet de candidature 443 20443 30443 40443 50443
12 431 Mors délsi 4431 204431 304431 404431 504431
13 432 Capacité 4432 204432 304432 404432 504432
4 44 Demande de précision 444 20444 3J0ea4 40444 50444
15 45 Demande de certificats fiscaux et soc 445 20445 30445 40445 50445
16 46 Mise au point 446 20446 30446 40446 50446
17 47 Rejet d'offres 447 20447 30447 40447 S0447
18 48 Notification 48 20448 30248 40448 50448
19 5 REGISTRE RETRAIT DEPOT 45 2045 3045 4045 5045
20 6 COMMISSION OUVERTURE DES OFFRES/ANALYSE 46 2046 3046 4046 5046
P4 7 CANDIDATURES NON RETENUES 47 2047 3047 4047 5047
22 8 CANDIDATURES RETENUES OFFRES OUVERTES NON RETENUI 48 2048 3048 4048 5048
23 9 CANDIDATURE RETENUE OFFRES RETENUES 49 2049 3049 4049 5049
24 10 CONTROLE DE LEGALITE 410 2410 310 4410 5410
25 11 PROCEDURE INFRUCTUEUSE 411 2411 3411 4411 5411
26 12 NEGOCIATION 412 2412 3412 4412 5412
13 EXECUTION 413 2413 3413 4413 5413
14 CONTENTIEUX RECOURS 414 2414 3214 4414 5414 =
LS RubnquePlanClassementGED | IntitulPlanClassementMP MetadonneesContTypoDoc | Metadonnees Auteurs | Métac ... (3 o] i T o o T ,
.
Ville
r
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE

BE S Metadonneesalss - Exgel
m ACCUEIL  INSERTION  MISE EN PAGE FORMULES  DONNEES  REVISION  AFRICHAGE
. Calori (11 *A A - ¥ ¥ Rerwoyet 3 |a bone automatiquement  Standard ’1 .J‘ ..‘ o e l
Coller ‘. G I S- o 8w A . = i :_:,‘-‘-!‘r_‘_n” et centrer * . o ox 3 Mise en forme  Mettre sous forme Shyles de  Irsérer Suppormer Format
. conditionnelle = e tableau = Collues - . . .
1550 pape b g v NC e abolis
G208 fx
] C ] E F G H K

1 Typologie NOMMaGe

2 MARCHES PROCEDURES

3 1 PREPARATION Manum = marché numéro

4 Justification du non allotissement 1041_Manum_JusNonAl_2016

5 Sourcing 1041_Manum_Sourc_2016

6 Mesures prises pour que la concurrence ne soit pas faussée 1041_Manum_MesPsConc2016

7 Justification sur Fappréciation du seuil 1041_Manum_JustSeuil2016

8 Justification sur le recours aux marchés négociés sans mise en 1041_Manum_justRec_2016

9 Convention de groupement de commande ou déldgation de m 1041_Manum_ConvGpetCom_2016

10 2 PUBLICITE

1" Avis do préinformation publié au journal offickel de I'union eurd 1042Manum_avis_preinf_2016

12 Avis 0" appel d'offres & la concurrence publié au journal officiel 1042Manum_avis_conc_2016

13 Avis de publicité 1042Manum_avis_pub_2016

14 Annonce kgale 1042Manum_annonce_2016

15 Attestation profil d'acheteur 1042Manum_PAch_2016

16

17 3 CONSULTATION dee

18 Rapport de présentation 1043_Manum_Rap

19 acte d'engagement type 1043 _Manum fum
20 Annexe 8 I'acte d'engagement 1043 _Manum_aetypeann_2016
21 Bordereau des prix unitaires 1043_Manum_bpu_2016

22 détail quantitatil estimatif 1043_Manum_dqe_2016
23 détail estimatif 1043_Manum_de_2016

24 cahier des clauses administratives paniculidres 1043_Manum_ccap_2016

41

cahier des clauses administratives particulieresannexe

cahier des clauses techniques géndrales

cahier des clauses techniques pénérales annexes

Cahier des clauses techniques particuliéres

IntitulPlanClassementMp

MetadonneesCont l'ypoboc

1043 Manum_ccapan 2016

1043_Manum_cctg_2016

1043_Manum_cctgsn_2016

1043_Manum_cctp_2016

Metadonnees Auteurs

wl

MétadonneesRechProc

T Somme ssomatique

T Remplissage -

& ifacer -

T B -8 %
LESTIENNE SYLVIE ~ n

;v

Iner et Rachercher et

fltrer = sélectionnes =

1 = Ville, 4 = marche procédures, 2016 annde, 1 = dossier préparation, marchdé numéro, annde de L rédaction de la peoe «

Feull3 + «
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE

® Etablissement de regles de nommage et mise en
place de glossaires

® Glossaire Direction du Patrimoine, service Projet et étude

® Glossaire Département Vie culturelle et Tourisme (Label ville
d’Art et d'Histoire, Archives...)

® Glossaire du Centre Communal d’Action Sociale
® Glossaire de la Direction de la Communication

® Glossaire du Deépartement financier (Commande publique,
Finances)

® Glossaire des Ressources Humaines (Service Gestion des
carrieres et paie)

® Glossaire du Foncier
® Glossaire du Centre Intercommunal d’Action Sociale

/ Ville
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@ PRODUCTION DE DOCUMENTS DE REFERENCE
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@ LE REFERENTIEL DES METADONNEES

Insertion  Mise en page Affichage
@ “_‘ cnu?ﬂ Calibri il A A= i;! - | 5¢Renvoyera Ia ligne automatiquement  Standard - ﬁ # Insatisfaisant = Neutre E- E?‘ tF 5 ;ﬂmm“mnquue ° ﬁ( lﬁ
Coller q;::::;m e | @ & BT - A- EEE IESE SHFusionner et centrer - B3 o 000 | %3 4% (menf: nf:er'v:l:' v«u:‘teut ::I:: :u:me Averti Calcul < | Insérer Supprimer Farmat EE;:':’:_““ ;I;:l‘:: ’e! mr;a.::;: !es
Presse-papiers w Folice il Alignement % Nombre | Style Cellules Edition
‘. € w(*  fe| <Document><creation> ] B B |+
4 A [ e e B ] E [ F [ & [ w [ 3 L ;
1 Balise seda 0.2 Balise sedal Balise seda 2 REFERENTIEL DES METADONNEES - COMMANDE PUBLIQUE M
2 <Archive>  <Archive> Dossiers de marchés
3 |<ArchiveObjec <ArchiveObject> Marché de
rchival Profile Métadonnées liées a la gestion des documents d’activité : contexte, contenu, structure et gestion dans le temps
ntains> Niveau d'application des m Création du d (rubrig e par la C de Publique)
<ContentDe: <Ci p OBLIGATOIR o technigues Logiciel (Agent)
<ContentDes<Formatidentification> Format du contenu
<Documenti<DocumentOBLIGATOIRE Origine =
<Document><CreatedDat OBLIGATOIRE Date de création
<Document> <Versionld> OBLIGATOIRE numeéro de Version
<ContentDes <Size unitcode=> Volumétrie
ip! , <OtherD: Data: étad ées techniques é ire:
<ArchiveObj <ArchiveObj OBLIGATOIR Métadonnées contenu Nom du document
<Name> <Name> titre
<DocumentT <DocumentType> typologie document cf. liste MetadonneesConttypoDoc
<Document: ><description> F
5 il , ibili </ Auteur, rédacteur du document users_infos_1509203695cmWU3f.csv
JAl <Transferrin) <Transferrin| OBLIGATOIRE identifiant de I'organisation cf, e des org ions, i i ys)
<Originating <Originating OBLIGATOIRE Producteur cf. liste des organisations (Mnesys) <TransferringAgency>
>FRAC_61001 <Originating OBLIGATOIRE identifiant producteur cf. liste des. ions, i i
<Ct < <ContentD: ion/File pour la rech Plan de GED L e " I o
T <C < <ContentDescription/FilePlar > Intitulé plan de classement MP cf.listelntitulPlanClassementMP
escl <ContentDe <Identificatit OBLIGATOIRE Numéro de marché
r <ContentDe: <LegalClassil ion g yp! Type de marché (de procédure) cf.listeMétadonneesRechProc
er <ContentDe: <Description> Forme de Marché cf.listeMétadonneesRechProc
<Content><C Description Mode de passation cf.listeMétadonneesRechProc
Col <Ace ionRule: Condition d'accés
ppraisal Rul¢<App IR <Appi | Rule>
[Descriptionla <Description <Description OBLIGATOIRE langue de description

ntDescription> <event> Niveau d"

i des n Trail du de {
i Identifiant d'événement

<Archive><0 <Arch

<CustodialHi <ArchiveUnif OBLIGATOIR| Mé
<Geoname> <Geoname>
<ContentDes<Registeredl OBLIGATOIRE
<Versionid> <Versionid> OBLIGATOIRE
<lastModified>
Niveau d

contenu D )
Lieu
date d'enregistrement
numéro de Version
Date de la derniére modification du fichier échangé

(ruk de Publique ou le producteur qui modifie la piece)

des P dans la GED (Rubrigues ¢ étées par la queetlesp

<Document> <Document> OBLIGATOIRE

<PersonNan <PersonNan OBLIGATOIRE
etadonnees .~ MetadonneesContOrganisation

RubriquePlenCassementGED

étapes (s) workflow
_intervenant

qui valident)

cf. liste des organisations, identifiant FRAC (Mnesys]

IntitulPlanClassementMP MetadonneesContTypoDoc .~ Metadonnees Auteurs
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@ INTEGRATION MANUELLE OU AUTOMATISEE

45

DES DONNEES, LES DIFFERENTES
POSSIBILITES DE TRANSFERT

O kes possibilités de transfert d'une plate-forme vers le SAE ex
texo

® les possibilités de transfert des données de I|‘application de
production vers l‘application d’archivage :

® Les données de l'urbanisme (Net ADS)
® Les données de I'état civil (Arpege)

® Les données des services techniques (Autocad) : les plans
vectoriels, des formats DWG, DXF vers le SVG

® Les données courriers (Logico)

® Les flux et la problématique des doublons

‘l' Ville
® " d’Alencon
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@ DONNEES CHIFFREES

® 240 comptes utilisateurs créés

® Année 2015

® 119 ml de papier versés

® 1Go de données numérigues versées
® Année 2016

® 181ml de papier versés

® 126 Go de données numeériques versées
® Année 2017

® 309 comptes utilisateurs créés

® 97 ml de papier versés

® 83,54 Go de données numérigues versées
® Année 2018

® 49,55 ml de papier versés

® 43,61 Go de données numérigues versées

/ Ville
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COLLABORATION / DIFFICULTES
RENCONTREES

°
Ville
r
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@ LA COLLABORATION ENTRE SI ET ARCHIVES

® En 2011, période de départ de notre projet, la communication entre
le service des archives et le service informatique était inexistante.
Le SI avait une méconnaissance totale du métier de |'archiviste et
de ses contraintes et obligations et vice versa.

® Entre 2011 et 2014, période d‘analyse des besoins, rédaction du
CCTP et passation du marché, dialogue tres difficile avec le service
des archives

® En 2015 une collaboration constructive grace a une meilleure
connaissance du SI dans le domaine de l'archivage électronique.

® |'arrivée de l'archiviste coincide avec le début du déploiement de
Mnesys. Les formations, configuration de la solution, déboires
techniques ont été vécus ensemble et ont renforcé les liens et
échanges entre les deux services.

/ Ville
v
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@ BENEFICE DE CETTE COLLABORATION

® Le SI et les archives parlent désormais d’une seule voix sur tout ce

qui a attrait a I'archivage électronique (plans de classement, regles
de nommage, métadonnées, devenir des données numériques,
etc...)

L'archivage des données et l'interopérabilité de nos logiciels avec le
systeme d’archivage Mnesys sont de forts enjeux. Nous incluons
désormais systématiqguement des exigences sur les capacités
d’export des données lors de la rédaction des cahiers des charges.

Nous avons le méme niveau d’information et le méme discours
auprés des services et décideurs. Nous avons ainsi plus de poids
pour défendre les enjeux autour du respect de la réglementation en
matiére d’archivage électronique, l'intérét des plans de classement,
et des regles de nommage etc...

/ Ville
v
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@ DIFFICULTES RENCONTREES

® Une AMO infructueuse

® Les fonctionnalités proposées n’étaient pas toutes fiabilisées et nous
avons eu le sentiment de servir de béta-testeurs

® Multiplicité des prestataires qui complexifie la synchronisation des
briques applicatives

® Problemes de réactivité du prestataire et de fiabilité de I'application
® Absence de structuration de la production en amont

® Les difféerentes versions du SEDA entre la GED et le SAE

® Complexité et technicité du sujet archivage électronique (montée en

compétence continue)

/ Ville
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FACTEURS DE REUSSITE

°
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@ FACTEURS DE REUSSITE

52

Volonté du service des archives de traiter les données numeériques

et des compétences techniques (maitrise de la norme SEDA et de la
syntaxe XML, XSD)

Relation étroite et constante entre la DSI et le service des archives

Accompagnement de la DSI. Le métier d’archiviste est assez difficile
a appréhender et les solutions techniques ne sont pas assez
répandues.

Adhésion au projet par les agents.

Projet porté par la DG car les méthodes de travail changent
radicalement.

Fiabilité de la solution et réactivité du prestataire
Capacités financieres de la collectivité

/ Ville
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