
Ministère de la culture et de la communication

Examen professionnel de secrétaire de documentation 
de classe exceptionnelle 

Épreuve écrite : Rédaction d’une note ou d’un rapport à l’aide des éléments d’un dossier, au 
choix du candidat, de documentation ou d’archives. 
(durée : 3 h ; coefficient : 1).

Option : Archives

Annales 2009

Vous êtes secrétaire de documentation aux Archives de Paris.

Vous êtes chargé de réaliser le plan de classement méthodique des archives du lycée Voltaire 
(Paris, XIème arrondissement) qui ont fait l’objet de cinq versements successifs (environ 110 
mètres linéaires).

A cette fin, vous devez :
1. faire un plan de classement ;
Pour  chaque  partie,  vous  indiquerez  les  principales  typologies  et  les  numéros  de  cartons 
correspondants, tirés des cinq bordereaux.
2. rédiger l’introduction du répertoire, qui comprendra l’histoire du lycée et l’historique de la 
conservation du fonds ;
3.  indiquer  les  sources  complémentaires  que  l’on  peut  trouver  dans  les  grandes  séries  des 
archives nationales ou territoriales.

Liste des documents paginés de 1 à 63 :
- p.   1-17 : bordereau de versement 1563W
- p. 18-20 : bordereau de versement 2688W
- p. 21-24 : bordereau de versement 2689W
- p. 25-28 : bordereau de versement 2690W 
- p. 29-35 : bordereau de versement 2691W
- p. 36-37 : extraits du site Internet du lycée Voltaire
- p. 38-51 : extraits du Livre du centenaire, Paris, s. n., 1989
- p. 52-54 : extrait du registre des procès-verbaux des séances du Conseil municipal de Paris, séance du 2 mars 1885, Arch. de 

Paris, VM67 art. 4
- p. 55 : lettre du vice-recteur de l’Académie de Paris au préfet de la Seine, 20 avril 1888, Arch. de Paris, VM67 art. 4 
- p. 56-57 : brouillon de lettre du directeur des travaux de Paris au trésorier du Comité des fêtes d’inauguration de l’avenue de 

la République, 1er juillet 1891, Arch. de Paris, VK3 art. 94 
- p. 58 : lettre du directeur des services d’archives de Paris au proviseur du lycée Voltaire, 26 janvier 1993
- p. 59-62 : lettre du directeur des services d’archives de Paris au proviseur du lycée Voltaire et compte rendu de visite, 13 et 

19 novembre 2007
- p. 63 : lettre de l’attachée d’administration au directeur des services d’archives de Paris, 26 novembre 2007.


