
RENDEZ-VOUS    RENDEZ-VOUS    
AUX JARDINSAUX JARDINSTUTUTTORIELORIEL



TUTORIEL TUTORIEL 
DUPLICATION DUPLICATION 
D’UNE FICHED’UNE FICHE



POUR DUPLIQUER UNE FICHE DEPUIS UN ANCIEN POUR DUPLIQUER UNE FICHE DEPUIS UN ANCIEN 
ÉVÈNEMENTÉVÈNEMENT
Cliquez sur le lien : vous serez redirigez sur l’espace de Cliquez sur le lien : vous serez redirigez sur l’espace de 
connexion OpenAgendaconnexion OpenAgenda

Allez dans « Mes agendas »Allez dans « Mes agendas »

Connectez-vous puis cliquez sur votre nomConnectez-vous puis cliquez sur votre nom

Cliquez sur l’agenda « Rendez-vous aux jardins 2021 : Cliquez sur l’agenda « Rendez-vous aux jardins 2021 : 
Bourgogne-Franche-Comté »Bourgogne-Franche-Comté »



Cliquez sur l’évènement à dupliquerCliquez sur l’évènement à dupliquer

Allez dans « Autres actions »Allez dans « Autres actions »

Cliquez sur « Dupliquer »Cliquez sur « Dupliquer »



Choisissez l’agenda « Rendez-vous aux jardins 2022 : Choisissez l’agenda « Rendez-vous aux jardins 2022 : 
Bourgogne-Franche-ComtéBourgogne-Franche-Comté » »

APRÈS VÉRIFICATION DES INFORMATIONS : 
Il vous faudra également renseigner le lieu et horaires de 
l’évènement.
Les autres informations sont automatiquement dupliquées.

Renseigner le lieu de l’évènement Renseigner le lieu de l’évènement 

Renseigner les horaires de l’évènement Renseigner les horaires de l’évènement 



Vous pouvez retrouver votre événement sur la 
page «Mes événements». Il reste modifiable à tout 
moment ! 

Cliquez sur «Créer l’événement»

VOUS VENEZ DE DUPLIQUER VOTRE VOUS VENEZ DE DUPLIQUER VOTRE 
ÉVÈNEMENT !ÉVÈNEMENT !


