TUTORIEL
OPENAGENDA

RDVJ 2021




Bonjour a toutes et tous,

Les inscriptions pour les Rendez-vous aux jardins 2021, placés cette année sous le
théme « La transmission des savoirs ", qui se dérouleront les 5, 6 et 7 juin, sont ouvertes
et se font uniquement par internet, sur la plateforme OpenAgenda.

Vous pouvez deés a présent enregistrer votre événement dans lI'agenda régional Bourgogne
- Franche-Comté, en cliquant ici : https://openagenda.com/rdvj-2021-bourgogne-franche-
comte?lang=fr T

|
Cliguez sur le lien OpenAgenda

Créez un compte

Vous aves défa ullisé Opengenda 2 “ Cliquez sur « Connectez-vous »




Connexion

f Facatook Rentrez vos identifiants et cliquez sur

salle gremetBcullure, gouy. <
| ” « Se connecter »
Mot de passe

W Twfttor

Ajouter un événement Langues de satsie
0 & O, Renseignez le nom de votre événement
Fiche membre —— Mon dvénemant —— Confirmation /330 5

Ex : Animation autour de vergers

MOom de M'événement (Champ obligatom) . .
Quiakpues recommandations pour salsir votrs dvanameant © Précisaz le lype el le nom de |'activilé. bIOIOquueS

|
* Na regroupaz pas touta volre programmation dans une mema fiche. | e Visite découverte du jardin bolanique de Monipelfier
Celle simplification ne rend pas service aux visileurs. Elle pénalisera vos -

avtnements qul ne pourmont pas dtre intemogds par les filtres du mateur 140
da recherche interme. Types d'éwénement (Champ obligatolr)
# N'écrivez pas de mots entlers en majuscules.
» Respecler au misux les consignes de salsie figurant sur les différents 1 Animation jeune public
ipbcth Sorh © Animation pour scolaires | vendreds < AvA
I et i e e e e Cochez le type de votre événement
coordination da 'opération. & Cirout

Pour toute quastion, YOUS poUvez ROUS adressar Un Messaga via notre




Theme 2020

Cochez [a casa sl votre dvanament ast 118 au thisma 2020

La ransmission des savors ¢ Cochez la case uniquement si votre événement est lié au theme 2021

Pass Renderz-vous Jux |ardins

Caocher la case si volre événement fail partie d'un cireuil « Pass Rendez-vous
Aux jardins =, Co pass pormet aux visiteurs. de béndficior d'un tart raduit de 30%
dans les jarding

Cochez la case uniquement si votre événement fait parti d’un circuit
« Pass Rendez-vous aux jardins »

Pass Rendez-vous aux jarding <

Image de I'événement

Les évanements disposant d'una imaga ont un taux de clic deun fols plus Slev |
Liimage doil présanter 300 pixels de largeur minimum.

Cliguez sur « Charger une image » pour importer une image depuis
votre ordinateur

A

Fichiers acceplés: jpg, bmp, .png, jpeg

A

N’oubliez pas d’indiquer le propriétaire de I'image

Lieu [Champ obdigalairs]

Recharciez un jardin dans notre Dasas de Gonnas oU Crsez une nouvalla fhehs,
Allention - vous ne pourres plus modifier i liche une fois créds mals simplemsant
sugodens une modification. Voire demande sora traltée par les modaratours do

sl Recherchez votre lieu

DRAC

A

DRAC

3 Vannere, 21000 Dijon

Cliguez sur votre lieu

t Gt un noUveau e



Lieu (Champ obligatoire)

Riechanchiez un jardin dans notre Dase de donmde ou créez une nouvells ichs,
Altention - vous ne pourrez plus modifier i fiche une fois crédge mais simpiement
sugoQirer une modification. Voire demande sera traltée par Ins modaratours. de

Q

| 41 Rua Vannerie, 21000 Dijon

Contsoer LN MOUVEAL Bl .

Création d'un lieu

L'admsse sara automatiquament complibés avec les
comaspondances Dapartament, Ville, Pays axiraltas da la
géolocaisation.

Salsissez le nom du lleu de I"événement | Obligatoire |

Salsissez ke nom du lisu o0 52 dénoule 'évansment. 51 Favanamant

esl lingrant, indiguaz le nom el Madresse du lieu de départ el

précisey lo doroult du parcouwrs dans (A doscription de I'événament.
DHAL

Pays

Franca (Matropole)

Adresse | Champ obiigatoire )
INAIUEZ l& NUMERD, 18 nom de la vole, ke code pastal ot ke nom da ia
comimune. Attention : N'uliliser pas de codes postaux sous forme
de cadex, Une fois le champ « Adresse « complétt, virtiez sur la
carte que ke polntaur est comactement situd. Vous pouvez la
déplacer manueliament si nécessaire. A noler @ L'adresse sera
AomEtqUETeNt CompIGine BVes 105 COMRSponaances




Frangaks AoLUItEr LN [Bnguss

Description
Prasantez volre llsu (son histolre, ses particularites, ke type dactivits
proposée, etc).

Condltions d'accis
Indiquiz kes conditions d°accos 8 votre llew (fransports & proximie,

Huméro de bidphone

IndiqUAZ LN Mo de Hephone Pour ks demandes du pubiic
fstandard, bl fae).
Ex: +33 ()1 40 15 B0 00

Site web
Indiquez I'adresse da votra stk Intermet, sl exstant finciure ke hitp//
ou hilps:#)

it hwrvew. culliire. gounir

Image

Me séleclionnez que les images pour kesguelles vous disposaz
d'une Boonce valide,




Label

T Architecturs contemporalne remarguable
T Jardin memarquabie

I Maison des Bustres

T Monument historigue

T Musta oa France

7 Palrimoine surcpéen

I Patrimoing mondial de "UNESGD

" Site patrimonial remarcguabie

T Tourtsme el handicap

T Wilkes ot Pays d'art at d'histolre

Spécificité
T Premigre participation




2 horalnes damnls du 050620 au D620

< > Juin 2020

L Mardi Mercredi  Jeud Vendredi Samedi Dimanche
1 2 3 4 L LH} r

08:00 |

e Cliguez sur I'"horaire de début de votre événement, puis faites glisser
1000 <— jusqu’a I'horaire de fin. Vous pouvez double-cliquer sur la premiere
t1:00 | horaire pour remplir les horaires au clavier.

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

Dascription courte (Champ obllgatoin)

PFGFH'IF-I'!? urn resumit de I'ésénoment. Co texthe s"affichera sur intemet sl 1a
descrption longue n'ast pas renseignae et pour 'adition de programmes papler.

Ecrivez une phrase d’accroche
pour votre événement

Decouverte tes trasors da maon '-'l‘:‘l’g‘ifi

Description longue
Décrivez I'évanament, Gonnez des pracisions sur Son danouls.

En cliquant sur ce pictogramme vous

Vous pouver ajouler des médias (audio, vidéo) en coplant une URL Youlube, . s . JOR L .
Delymiotion ou Soundclad, pr e, pouvez insérer un lien (média audio et
Les outlls d'inscription el las condithons da participation sont & rensalgner dans . ’ N . .

s champs spécifiques oi-dessous vidéo) a votre description longue

%4

Titre Sours-litre B I

Emer the URL ot the ink:

<—— Rédigez une description de votre
événement (environ 4 ligne) [ ok aanuisr




Conditions de participation (Champ obligatoing)

| Gratust
Tarif prélérential
Tarit habitusl

Sur Inscription

<—— Cochez les conditions tarifaires et d’inscription

Détall des conditions de participation

Indiques los tarts, Ies condibons de gratuitd, i nombre imibé de places
disponiDles, la materal 3 prévolr, aic.

20 places disponibles sur Inscription <—— Indiquez vos tarifs, vos conditions de participation, ...

Outils d'inscription

Pour les inscriptions obligatolres, indiquaz un numéno da téképhans, une adrasse
mail ou un lien de résarvalion.

Insérez des outils de communication a destination du public :

4— 7 7 . . 7 .
S s s s i gl téléphone, email, lien de réservation...
Age du public clbké
Do | Salactionne a | Sdectionna «<— Déterminez I'age du public ciblé par votre événement

Accossibliité particullére
Pracisaz & quealis) typss) de handicaps) cat avanament ast accassibla,

0 cet evanement Inciut ses amenagements & laccessiine. - <——— Cochez cette case uniquement si votre établissement inclut des

5 Handicap auditt aménagement pour les personnes handicapées

* Langue des signes
Cochez uniguement les handicaps pour lesquels vous avez prévu une

médiation ou des aménagements spécifiques

w-" Handicap visusl
| i‘) Handicap psychigue

| {5 Handicap moleur



Emragistrer um Drouion

<—— Cliquez sur « Créer I'événement »

Lot I'ésenement

Vous pouvez désormais :

. «— Visualisez votre événement

Aouter un autre evenemant <— Ajoutez un nouvel événement
Dupbiauer Févénement +<— Ajoutez un autre événement similaire au précédent
Vor tous mes evenaments +<—— Regardez I'ensemble de vos événements
Cantactor les administratours de I'agenda <— Nous contactez

Vous étes maintenant inscrit aux Rendez-vous aux jardins 2021.
A bientot dans nos jardins régionaux.
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