ARCHIVES

Gestion-Traitement

Initiation a I'archivistique : découverte des fondamentaux
Introduction au Cycle "Apprentissage aux métiers des Archives"

Public

Les agents débutants, de toutes catégories, nouvellement affectés dans un service d'archives ou ayant besoin
d'acquérir une culture générale et les notions de base sur le monde des archives publiques.

Objectifs

A l'issue de la formation les stagiaires devront étre capable de citer les principales définitions et obligations liées
aux archives publiques concernant:

- Le réseau national et territorial des archives publiques.

- Les outils et procédures de la collecte des archives (gestion de I'archivage).

- Les principes de classement.

- Les principaux facteurs de destruction des différents supports et leurs moyens de conservation préventive.

- Les modalités de recherche dans un service d'archives.

- Le fonctionnement d'une salle de lecture.

Contenu

- L'organisation des archives en France : les réseaux national et territorial.

- Les définitions essentielles sur les archives : notions d'archives, d'archives publique, de cycle de vie des
documents.

- La collecte, les outils et procédures.

- Le principe de respect des fonds, les normes de classement et description des fonds.

- La conservation des archives : bases de la conservation préventive et du conditionnement des archives papier,
principes de base de la conservation des archives numériques.

- La communication des archives publiques : I'accueil du public en salle de lecture, les régles de
communicabilité du code du patrimoine.

- Visite des magasins des Archives nationales.

Identifiant RenoiRH du stage : DG1ARGT012
Responsables pédagogiques

Formateurs internes du réseau des Archives de France.

N° Stage Session(s) Durée Lieu(x) Inscription(s)(%)

Paris (a définir)

5 Du 02/03/2020 Au 06/03/2020 _ Avant le 01/02/2019

Contact Claude AROULANDA Tel : 01 40 15 77 42 claude.aroulanda@culture.gouv.fr
(*) Aprés cette date aucune demande d'inscription ne sera acceptée.
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